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Guatemala, 31 de agosto de 2016
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Directora General de Energla
Minlsterio de Energfa y Minas
Su Despacho

Respetable Directora: 
/

Por este medlo, me dirito a usted con el propósito de dar gumplimiento a la Cláusula octava del Contrato Nrimero)GE-4í-
2016, celebrado entre la Dirección General de Energl{ y mi persona, me permito presentar el Informe mensual de
actividades desarrolladas en el período del0l'al 31 le agostó de Z0!6.

A conünuación se detallan las actividades relevantes:

. Apoyar al señor Viceministro en sus funciones ejecutivas.
o Brlndar apoyo loglstico en el desarrollo de las actividades tendentes a garanüzar las funciones del señor

Viceminisco del área energéüca.
o Elaboración de Oficios para el seguimiento adecuado en el desarrollo de las funciones correspondientes al

vicedespacho del área energética.
Revlsar documentos entrantes y salientes del vicedespacho, dándole seguimiento a los mismos para que cumplan

con el 6empo establecido.
Apoyo técnlco en la atención a funcionarlos que vlsitan el despacho viceministerial.
Apoyo al señor viceminisFo en la coordlnación de sus diversas reuniones.

|Stn ooo or*.ular me suscribo de usted,

Atentamente,

Brenda Marla


