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Guatemala, 31 de agosto de 2016

Licenciada

Lucia José Estrada Barrientos
Directora General de Energia
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Directora:

P

Td

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar Eumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Niimero DGE-45-

. 2016, celebrado entre la Direccién General /de Energid@ y mi persona, me permito presentar el Informe mensual de
actividades desarrolladas en el perfodo del 01'al 31 de agosto de 2016.

A continuacién se detallan las actividades relevantes:

* Apoyar al sefior Viceministro en sus funciones ejecutivas.

Brindar apoyo logistico en el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar las funciones del sefior
Viceministro del 4rea energética.

Elaboracién de Oficios para el seguimiento adecuado en el desarrollo de las funciones correspondientes al
vicedespacho del drea energética.

Revisar documentos entrantes y salientes del vicedespacho, d4ndole seguimiento a los mismos para que cumplan
con el tiempo establecido.

Apoyo técnico en la atencion a funcionarios que visitan el despacho viceministerial.
*  Apoyo al sefior viceministro en la coordinacién de sus diversas reuniones.

.Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,

Brenda Marfa Wofs Ascoli ‘
Asistente Vicedespacho Area Energética DIRECTORA GENERAL DE ENERGIA



