
Guatemala. 3 I de agosto dcl 201 6.

[.uis Aroldo Ayala Vargas

Director General De Hidrocarburos
Ministerio de Energía Y Minas

Su Desoacho

Señor Director:

Iror este medio me dirijo a usled con el propósito de dar curnplimiento a Ia cláusula

octava del contrato Numero DGH-57-201ó Celebrado entre la Dirección ceneral de

llidrocarburos del Ministerio de Energía y Minas y mi persona, me permito Presentar cl

lnforme Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 0l al 3l de agosto del

201 6. se detallan las actividades a continuación:

. Apoyo técnico en el traslado de exped¡entes a los Departamentos de la l)GH, en

la'récepción y en la clasificación de los expedientes varios que ingrcsan al

Archivo'l'écnico de Comercialización.
a

a Apoyo técnico en el ingreso de expedientes varios a la base dc datos

Asesoría cn el control de expedientes cuando egresan de archivo hacia los

distintos departamentos foliando y agregando memoriales dc solicitud a los

antecedentes respectivos.

Apoyo técnico en la actualización de los expedientes archivados. adjuntar

cedulas de las resoluciones ya notiflcadas a los expedientcs respect¡vos'

Asesoría cn la administración de la basc de datos dc cntradas y salidas dc

erpcdienlcs hac¡a distintos Departamcntos'

Apoyo técnico ¿r los diferentes departanrentos tle la l)irección Gcneral dc

tlidÁcarburos relacionado a la información de los expcdicntes clue obran cn cl

Arch ivo Iécnico dc Comerc ializac itin

Apoyo en diferentes actividades que tne fireron asignadas pol la l)irccción

General de I Iidrocarburos.

Atcntamcnte.
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