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Su Despacho

Señor Viceministro:

/¿/
Guatemala,30 de noviembre de 2016

Ministerio de Energía y Minas y mi persona

oresentar el informe Mensüal de

Por este m/ed¡o lne d;rüo a usted con el propós¡to de dar
Número AC-85-2016í celebrado entre el DESPACHO SUPERIC

n el propós¡to de dar gump¡imiento a la Cláusula Octava del Contrato
el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de Enersía v Minas v mi oersona

para la prestac¡ón de servicios fÉcrutcoíUa;o el renglón 029, me permito
act¡v¡dades desarrolladas en el oeríodo del 0i al 30'de novienibre de 20161

lse ¿etallan actividades a cont¡nuación:

a) Apoyo técn¡co a los usuarios sobre la forma y cumplimiento de requisitos para la presentación de solicitudes,
documentac¡ón legal y técnica ante el Despacho Superior, verif¡cando el cumplim¡ento de los requis¡tos mín¡mos
para su trámite, según su interés;

b) Apoyo técnico respecto de los aspectos legales de los expedientes admin¡strat¡vos que se gest¡onan ante el
Despacho Superior; su traslado las Unidades o Departamentos correspondientes¡ según el caso, dar seguimiento
a los expedientes asignados, y proporcionar oportunamente el informe respectivo sobre los mismos;

c) Apoyo técnico en la redacción de actas, providencias, oficios, resoluciones, cedulas de notificación,
remisiones, informes, reportes, relacionados con las solicitudes anteriormente indicadas;

d) Apoyar con todas aquellas actividades que el Despacho Superior disponga en función de sus objet¡vos y
Drioridades.

At"nt"-.nr.,

Aprobado

Vicemin¡stro de Energía y Minas
Minister¡o de Energía y Minas
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