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: Guatemala, 31 de octubre de 2016

Ingeniero

Luis Aroldo Ayala Vargas

Director General de Hidrocarburos /

Direccién General de Hidrocarburos

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Director:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato

Numero DGH-67-2016; celebrado entre la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS y mi persona para la

prestacion de servicios TECN[COS bajo el renglén 029, me permito presentar el informe Mensual de actividades

desarrolladas en el periodo del 10 al 31 de octubre de 2016.
. Se detallan Actividades a continuacién:

a) Apoyar en el andlisis técnico, recepcién y escaneo de los documentos legales;

b) Apoyo en la revision de expedientes, con el fin de determinar su ingreso y consecucién del tramite de los
mismos; '

c) Apoyar en el tramite de los expedientes;
d) Apoyar en brindar informacién sobre el estatus de los expedientes; //"'

e) Apoyar en brindar informacién, tanto a las personas que lo requieran dentro del Ministerio, como a los
particulares con relacién al estado en que se encuentran los expedientes;

f) Apoyar en la reproduccién de los documentos que se tramitan; y

. g) Brindar apoyo en todas las demds actividades asignadas Autoridades Superiores.

Atentamente,

Aprobado
Ingeniero

Lic. Otto Alfredo Sandoval Guerra
JEFE DEPTO. GESTION LEGAL



