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Guatemala, 31 de octubre de 2016 

/

Ingeniero

Lu¡s Aroldo Ayala Vargas
Director General de H¡drocarburos
D¡rección General de Hidrocarburos
Ministerio de Energfa y Minas

Su Desoacho

Señor Director:

Por este mgdio mF d¡rüo a usted con el propósito de dar cu¡npliryiento a la Cláusula Octava del Contrato
Número DGH-67-2016; celebrado entre la DIRECCIóN GENERÁL gÉ H¡oROCAnguROS y mi pgrsona para ra

prestación de servicios TECNICOS.bájo el renglón 029, me permito presentar el ¡nforme Mensr¡l de actividades
desarrolladas en el período del 1ó al 31de octubre de 2015_.

| ," o"a"',"n oct¡v¡dades a continuac¡ón!

a) Apoyar en el anál¡sis técnico, recepción y escaneo de los documentos legales;

b) Apoyo en la revisión de expedientes, con el fin de determinar su ingreso y consecución del trámite de los
mismos;

c) Apoyar en el trámite de los expedientes; ,

d) Apoyar en brindar información sobre el estatus de los expedientes;

e) Apoyar en brindar información, tanto e las personas que lo requieran dentro del
particulares con relación al estado en que se encuentran los expedientes;

f) Apoyar en la reproducción de los documentos que se tramitan; y

Ministerio. como a los

^ 
g) Brindar apoyo en todas lasdemás

v
Atentamente,

Ingen¡ero
Luis
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Lic. Otto Alfredo Sandov¿l Guerr¡
JEFE DEI'TO. GESTIÓN LEGAL

Aprobado

Director


