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Guatemala, 30 de Noviembre de 2016

Ingeniero /
Luis Ayala

Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energfa y Minas

Presente

Sefior Director General:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava
del Contrato Ndmero DGH-692016 celebrado entre la Direccién General de Hidrocarburos y
mi persona para la prestacién de Servicios Técnico/s bajo el renglén 029 me permito
presentar el informe mensudl detallado de actividades desarrolladas en el periodo del 0z'de
30 dé Noviembre de 2016.

A continuacion se detallan las actividades relevantes:

a) Apoyo técnico en la organizacién de audiencias, reuniones de trabajo con personal del
Ministerio, funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organismos
Internacionales, apoyando en el seguimiento de los compromisos adquiridos.

b) Apoyo técnico en el desarrollo de las actividades que se requieren en la Direccién
General de Hidrocarburos.

¢) Apoyo técnico en la digitalizacién de expedientes, resoluciones, dictdmenes y
documentos de la Direccién General de Hidrocarburos.

d) Apoyo técnico en la atencién a funcionarios que visitan la Direccién General de
Hidrocarburos.

e) Apoyo técnico en la logfstica de la documentacién que ingresa y egresa a la Direccién
General de Hidrocarburos, apoyando en la verificacién de los requisitos formales y legales
que para cada caso concreto estan determinados.




f) Apoyar en otras actividades que la Direccién General de Hidrocarburos disponga en
funcidén de sus objetivos y prioridades.

Sin otro particular, me suscribo de usteg
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DIRECCION GENERAL
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Ing. Luis
Director Gene




