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Guatemala, 31 de diciembre de 2016

Ingenierp -
Rodrigo Antonio Cifuentes Marckwordt /
Viceministro de Energia y Minas

Ministeric de Energia y Minas

Su Despacho
Senor Viceministro:

Por este medio me dirijo’a usted con e! propésitc de dar cumplimiento a la Cidusula Octava dei
Contrato N/ﬁmero AC-86-2016, celebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de Energia
y Minas y mi persona para la prestacién de servicios TECNICOS  bajo el rengién 029, me permito
presentar el informe Mensual-de actividades desarrolladas en el periodo del 01 de diciembre ai"31
de diciembre de 2016.

Se detallan Actividades a continuacién:

a) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y cumplimiento de requisitos para la presentacion de
solicitudes, documentacion legal y técnica ante el Despacho Superior, verificando el cumplimiento de
los requisitos minimos para su tramite, segtn su interés;

b} Apoyo técnico respecto de los aspectos legales de los expedientes administrativos que se gestionan
ante el Despacho Superior; su traslado las Unidades o Departamentos correspondientes, segln el
caso, dar seguimiento a los expedientes asignados, y proporcionar oportunamente el informe
respectivo sobre los mismos;

c) Apoyo técnico en la redaccion de actas, providencias, oficios, resoluciones, cedulas de notificacién,
remisiones, informes, reportes, relacionados con las solicitudes anteriormente indicadas;

d) Apoyar con todas aquellas actividades que el Despacho Superior disponga en funcién de sus
objetivos y prioridades. ‘

Aleniamente,

Redrigo Antonio Cifuentes Marckw
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