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Guatemala, 31 de diciembre de 2016
Licenciada
Lucia fosé Estrada Barrientos ‘
Directora General de Energia -
Ministerio de Energfa y Minas
Su Despacho

Respetahle Directora:

Por/este medie me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nﬂrgero’
DGE-51-2016, celebrado entre la Direccién General de Energia y mi-persona, me permito presentar el inférme
mensual de actividades desarroliadas en el periodo del 02 dé diciembre al 31 de diciembre de2016. -~

A continuacién se detallan las actividades relevantes:

* Apoyé técnicamente en la digitalizacion de expedientes, resoluciones, dictimenes y documentos del
despacho viceministerial.

* Elaboracion de oficios para el seguimiento adecuado en el desarrollo de las funciones
correspondientes al vicedespacho Area Energética.

* Apoyo al sefior viceministro en la coordinacion de sus diversas reuniones.

* Apoyé técnicamente en el seguimiento de las reuniones que realiza el sefior Viceministro con
funcionarios del gobierno e instituciones privadas y organismos internacionales.

* Apoyo técnico en la atencién a funcionarios que visitan el vicedespacho.

* Apoyé técnicamente en otras tareas de similar naturaleza y complejidad, que me fueron asignadas .
por el jefe inmediato.

* Apoyo al sefior Viceministro en sus funciones ejecutivas.

* Recibir documentos entrantes y salientes, dédndole seguimiento a los mismos para que cumplan con
el tiermpo establecido.

Sin otro particular me suscribo de usted, .

Atentamente
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