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Guatemala, 31 de diciembre de 2016

ingeniero

Luis Aroldo Ayala Vargas

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Director:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero DGH- 68-2016/ce]ebrado entre la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS y mi persona para la
prestacion de servicios PROFESIONALES bajo el renglon 029, me permito presentar el informe Menstal de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 dé diciembre de 2016.

Se detallan Actividades a continuacién:

a) Asistencia a la coordinacidn de Relaciones Publicas en temas relacionados a Hidrocarburos; b) Manejo de
agenda con diferentes sectores de Hidrocarburos; ¢} Enlace asistencial a [a Direccién General de Hidrocarburos,
para conocer las actividades semanales que desarrollaran las Autoridades; d) Actualizar archivos de monitoreos
fisicos y digitales; e} Llevar control de solicitudes de apoyo en eventos internos y externos; f) Apoyo asistencial a
la Bireccién General de Hidrocarburos en temas de Relaciones Publicas; g) Apoyo técnico en la organizacion de
audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio, funcionarios e instituciones de Gobierno,
instituciones privadas y Organismos Internacionales, apoyando en el seguimiento de los compromisos
adquiridos; y h) Apoyar en otras actividades gque la Direccién General de Hidrocarburos disponga en funcién de
sus objetivos y prioridades.

Atentamente,

Azurdia Lépe
DPI No (1651 65286 0301)
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