
Guatemafa, 31 de maYo de 2017

Licenciado
Rodrigo Estuardo Fernández Ordónez

Viceministro de Energía Y Minas

Encargado del Área Energét¡ca

Ministerio de Energía Y Minas

Su Despacho

Respetable Señor Vicem¡n¡stro:

Porestemed¡omedirijoaustedcone|propósitodedarcump|imientoa|aC|áusu|aoctavade|
Contrato Número AC-5G2017, celebrado entre el Minister¡o de Enefgía y Minas, y mi persona

para la prestacíón de servicios TÉCNICOS bajo el renglón 029, me permito presentar el Informe

Mensualde actividades desarrolladas en el período del 1al31de mayo de 2017'

Se detallan actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en en el desarrollo de las actividades que se requieren en el Vicedespacho;

b) Apoyo técn¡co en la organizac¡ón de audiencias, reuniones de trabajo con personal del

Min¡ster¡o, funcionarios e inst¡tuc¡ones de Gobierno, ¡nst¡tuc¡ones privadas y Organismos

Internac¡onales, apoyando en el seguimiento de los compromisos adquiridos;

c}Apoyotécnicoen|adigita|izacióndeexpedientes,reso|uciones,dictámenesydocumentosdel
Vicedespacho;

d) Apoyo técnico en la atención a funcionarios que visitan el Vicedespacho;

e) Apoyo técnico en la logística de la documentación que ingresa y egresa al Vicedespacho'

apoyando en la verificación de los requ¡s¡tos formales y legales que para cada caso concreto están

determinados; Y

f) Apoyo técnico en otras tareas de similar naturaleza y complejidad' que le son asignadas por el

iefe inmediato.

Estuardo Ordónez


