
Guatemala, 31 julio de 2017

Licenciado
Rodrigo Estuardo Fernández Ordóñez
Viceministro de Energía y Minas
Ministerio de Energía y Minas

Su Despacho

Señor Viceministro:

Por este. medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la cláusura
octava def contrato Número Ac-22-zo'17, celebrado entre mi persona y la Dirección
superior para la prestación de servicios Técnicos bajo el rengl'ón o2g, ior lo cuat me
permrto presentarle el informe mensual de act¡vidades correspoñdiente al período del 01
al 3l de julio de2017.

se detallan Actividades a continuación de acuerdo a los términos de referencia.

Apoyo en la solicitud de cotizaciones a proveedores
Apoyo en la revisión de recepción de pedidos y facturas cie proveeoores
Apoyo en la revisión de los inventarios de productos, servicios y equipos de
laboratorio.
Apoyo en el trámite para obtención de firmas de las autoridades
Apoyo en las actividades el sistema de calidad de los Laboratorios Técnicos
y otras d¡versas.

F Apoyo en el fotocopiado y escaneado de documentos.
> Apoyo en otras actividades que soliciten las autoridades superiores.
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