Guatemala, 31 julio de 2017

Licenciado

Rodrigo Estuardo Fernandez Ordoériez
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
Senor Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula
Octava del Contrato Numero AC-27-2017, celebrado entre mi persona y la Direccién
Superior para la prestacion de Servicios Técnicos bajo el renglén 029, por lo cual me
permito presentarle el informe mensual de actividades correspondiente al periodo del 01
al 31 de julio de 2017.

Se detallan Actividades a continuacion de acuerdo a los términos de referencia.

Apoyo en la solicitud de cotizaciones a proveedores

Apoyo en la revision de recepcion de pedidos y facturas de proveedores
Apoyo en la revisién de los inventarios de productos, servicios y equipos de
laboratorio.

Apoyo en el tramite para obtencion de firmas de las autoridades

Apoyo en las actividades el sistema de calidad de los Laboratorios Técnicos
y otras diversas. ‘

Apoyo en el fotocopiado y escaneado de documentos.

Apoyo en otras actividades que soliciten las autoridades superiores.
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