Guatemala, 31 de Julio de 2017

Licenciado
Rodrigo Esturado Ferndndez Ordéiiez

Viceministro de Ener
Ministerio de Energi.

fa y Minas Encargado del Area Energética
y Minas

Sefior Viceministro Fernandez:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clusula Octava del
Contrato Numero AL-35-2017, celebrado entre el Despacho Superior de y mi persona para la
prestacion de Servicips Técnicos bajo el renglén 029 me permito presentar el informe mensual
detallado de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de Julio de 2017.

A continuacion se detallan las actividades relevantes:

* Apoyo en logistica de Mesas Técnicas de Alumbrado Publico.

* Apoyo en la |ogistica de viaje del sefior Ministro para sostener la Reunién de Alto
Interinstituciopal en la Ciudad de México con autoridades de la SENER y la SER.

* Revisar documentos entrantes y salientes del Despacho verificando que los mismos
cumplan los |requisitos formales y legales que para cada caso concreto estén

determinados

* Resguardo cofrecto de la documentacién que se genera y que se gestiona a las
diferentes unidades de respaldo del Despacho Superior y a las Direcciones Generales.

* Coordinar actividades tendentes a garantizar la prestacién del apoyo logistico que
requiere el Despacho Superior para optimizar sus funciones en reuniones sostenidas
con Presidencip y Vicepresidencia.

* Apoyoen reupiones relacionados con el Consejo Directivo del INDE

* Recepcion de ¢xpediente para firma del sefior Ministro




* Apoyo logistito que requiere el Despacho Superior para optimizar sus funciones en
citaciones de los Diputados del Congreso de la Republica.

* Elaboracién de oficios necesarios para darle el seguimiento adecuado al desarrollo de las
funciones cormespondientes al Despacho Superior.

Sin otro particular, me suscribo de usted,
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Vo.Bo. Rodrigo Estijardo Fernandez Ordéfiez
Viceministro de Energja y Minas Area Energética




