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Guatemala, 31 de julio de2017

Licenciado
Rodrigo Estuardo Fernández Ordoñez ,
Viceministro de Energía y Minas /
Encargado del Área Energética

Min¡ster¡o de Energía y Minas

Su Despacho

Respetable Señor Viceministro:

Por este medio me lirijo ¡ usted con el propósíto de dar cumplimiento a la cláusula octava del

Contrato Número lC-5G2017,' celebrado entre el Min¡sterío de Energía y Minas, y m¡ persona

para la prestación de serviciosTÉCNlgg5bajo el renglón 029, me permito presentar el Informe

Mensualde act¡vidades desarrolladas en el período del 1 al 31deiulio de2OL7 ',,
,,../'

Se detallán activ¡dades a continuación:

a) Apoyo técnico en en el desarrollo de las actividades que se requieren en el V¡cedespacho;

b) Apoyo técnico en la organización de audiencias, reuniones de trabajo con personal del

Ministerio. funcionarios e instituciones de Gobierno, ínstituciones privadas y Organ¡smos

lnternac¡onales, apoyando en el seguimiento de los compromisos adquir¡dos;

c) Apoyo técnico en la digitalización de exped¡entes, resoluciones, dictámenes y documentos del

Vicedespacho;

d) Apoyo técnico en la atención a funcionarios que visitan el Vicedespacho;

e) Apoyo técnico en la logística de la documentación que ingresa y egresa al Vicedespacho'

apoyando en la verificación de los requisitos formales y legales que para cada caso concreto es?án

determinados; y

f) Apoyo técnico en otras tareas de similar naturaleza y complejidad, que le son asignadas por el

jefe inmed¡ato.
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Lic. Rodrigo Estuardo Fernández Ordoñez

Viceministro de Energía Y Minas

Encargado del Área Energética

Aprobado:


