
Guatemala 31 de julio de 2017

Licenciada

Lucía tosé Estrodo Borrientos

Dlrectora General de Energla

Dirección General de Energía

Minister¡o de Energfa y Minas

Su Desoacho

Estimada Licenciada:

Por este med¡o me dirijo a usted, con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del

Contrato Número DGE-25-201¿ celebrado entre la DIRECCION GEIiIERAt DE ENERGIAy mi peaona,

para la prestación de servic¡os TÉCNlcOt baJo el renglón 029, me permito presentar el Informe
mensual de actividades desarrolladas en el período del 01 al 31 de julio de 2017.

Se detallan act¡vldades a continuación:

a)

b)

c)

Verificar documentos entrantes y salientes del Vicedespacho

Apoyo loglstico al Vicem¡nistro para optimizar sus funciones ejecutivas

Apoyo técnico en el seguimiento a las reuniones que realiza el Viceministro con

funcionarios e instituciones de Gobierno

Elaboraclón de Oficios de Vicedespacho del Area Energética

Apoyo logístico para firma de expedientes recibidos del Despacho, según notas de entrega

!76,177,178,t79, t8t, t86, Lgt,I93,196, y 12 certificaciones sin número
Rev¡sión de archlvos 2014, 2015, 2016 y actual para elaborar algunos expedientes por

lema.

de Ordóñez

Aprobado

Lucla José Estrodo Barr¡entos
Directora General de Energía

Dirección General de Energfa

Ministerio de Energía y Minas

d)

e)

f)


