
Guatemala, 31 de a gosto de 2O!7 /'

Licenciado

Rodr¡go Estuardo Fernández Ordoñez
Vicem¡nistro de Energía y Minas
Encargado del Area Energét¡ca

Ministerio de Energía y M¡nas

Su DesDacho

Respetable Señor Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato
Número Ac-sG2ol7,1elebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de
sérv¡c¡os TÉcNlcos bajo el renglón 029, me perm¡to presentar el Informe Mensual de actiüdades
desarrolladas en el período del 1 al 31 de agpsto de 2017. -/
se detallan act¡v¡dades a continuación:

al Mane¡o de la agenda diaria del Señor V¡cemin¡stro de Energía y M¡nas, prestando los servicios de
asistencia técn¡ca en la coordinación de reuniones de trabajo con personal del Min¡ster¡o, asícomo
con personeros de empresas t¡tulares de derechos mineros y/o t¡tulares de contratos petroleros y
funcionarios de ¡nstituciones gubernamentales, brindando el segu¡miento a los temas tratados.

b) Recepción de correspondenc¡a externa e interna d¡r¡gida al señor Viceminisfo de Energía y Minas.

c) As¡stencia técnica en la elabor¿ción de correspondenc¡a €xterna e interna env¡ada por el Señor
Viceministro de Energía y Minas.
Proporcionar apoyo en la recepc¡ón de exped¡entes de Secretaría General para reüsión por parte

de Asesor Jurídico del Vicedespacho de Energía y M¡nas previo a firma de la respect¡va prov¡dencia
por parte del Señor V¡ceministro de Energía y Minas.
Brindar apoyo en el traslado a secretaría General de expedientes revisados por Asesor JurÍdico del

Vicedespacho de Energía y Minas para que se real¡cen correcciones a providencias preüo a la f¡rma
del Señor V¡ceministro de Energía y Mlnas
Facilitar la recepción de exped¡entes conegidos por Secretaría General y/o revisados por Asesor

Juríd¡co del Vicedespacho para la firma del Señor Viceministro de Energía y M¡nas y su traslado a

Secretaría Generalya con los respectivos sellos del V¡cedespacho de Energía y M¡nas.

Auxilio en la procuración de la digitalización de toda la correspondencia externa e ínterna que

ingresa así como la que egresa del Vicedespacho de Energía y M¡nas.

As¡stenc¡a técn¡ca en otras tareas de sim¡lar naturaleza y complejidad, que me fueron asignadas por

el Señor V¡cem¡nistro de Energía y Minas.

d)

e)

Fernández Ordoñez
de Energía y M¡nas


