
Guatemala 31 de agosto de 2017 .-

LICENCIADO

Rodr¡go Estuardo Fernandez Ordóñez_-
V¡cemin¡stro de Energ¡a y Minas
Ministerio de Energia y minas
Su desoacho

Señor Vicem¡nistro: /'

Por este med¡o me dir¡jo a ust€d con el propósito de dar cumplimiento a la cláusula octava del

contrato Numero AC-53-2017, celebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del M¡nister¡o de Energia y

M¡nas y mi persona para la prestac¡ón de servicios TECNICoS bajo en el renglón 029, me permito
presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el período del 01 al 31 de agosto de --
20t7 .

Se detallan actividades a continuación:

a)

b)

c)

e)

f)

Apoyé en anális¡s técnico, recepción y escaneo de los documentos legales;

Apoyé en la revisión de expedientes, con el fin de determinar su ingreso y consecución del

trámite de los mismos;
Apoyé en el trám¡te de los expedientes; Apoyar en dar información sobre el estatus de los

exped¡entes;
Apoyé en brindar información, tanto a las personas que lo requieran dentro del Min¡sterio,

como a los particulares con relación al estado en que se encuentran los expedientes;
Apoyé en la reproducción de los documentos que se tram¡tan;

Estua

g) Erindar apoyo en todas las demás act¡vidades asignadas por Autoridades Superiores.

Atentamente,

ndez Ordóñez
V¡cem¡nistro

wOlga

MINISTERIO DE Y MINAS


