
Guatemala 31 de agosto de 2017

Licenciada

Luclo José Estradd Bdftientos

Dlrectora General de Energía

Dirección General de Energla

Ministerio de Energía y M¡nas

Su Despacho

Estimada Licenciada:

Por este medio me diriio a usted, con el propós¡to de dar cumplimiento a la cláusula octava del
Contrato Número DGE-25-20U, celebrado entre la DtRECCION GENERAL DE ENERGIA y mi persona,
para la prestación de servicios TÉCNICOS, bajo el renglón 029, me permito presentar el Informe
mensual de actividades desarrolladas en el período del 01 al 31 de iulio de 2017.

Se detallan act¡vidades a continuación:

a) Verificar documentos entrantes y salientes del Vicedespacho
b) Apoyo logístico alVicemin¡stro para optimizar sus funciones ejecut¡vas
c) Apoyo técnico en el seguim¡ento y/u organización de audiencias, reuniones de trab¿jo con

personal del Ministerio y las reuniones que reallza el vlcem¡nistro con funcionarios e
inst¡tuciones de Gobierno

d) Elaboración de Ofic¡os de V¡cedespacho del Area Energética
el Apoyo logístico para firma de exped¡entes recibidos del Despacho, según notas de entrega

f99,200,207,203,206,208, ZLL, ZI4, y lO cerlificaciones sin número
f) Revisión de archrvos 2014, 2015, 2016 y actuar para elaborar argunos expedientes por

rema.

Aprobado

Lice

Lucia José

Directora General de Energía
Dirección General de Energía
Minister¡o de Energía y Minas


