Guatemala, 30 septiembre de 2017

Licenciado

Rodrigo Estuardo Fernandez Ordériez

Viceministro de Energia y Minas

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Numero AC-27-2017, celebrado entre mi persona y la Direccién Superior para la
prestacion de Servicios Técnicos bajo el renglén 029, por lo cual me permito presentarle el
informe mensual de actividades correspondiente al periodo del 01 al 30 de septiembre de 2017. —

. Se detallan Actividades a continuacién de acuerdo a los términos de referencia.

e Se apoyod en la elaboracién de reporte de compras cuatrimestrales.

* Se imprimi6é hojas movibles para seis libros de control de ingreso de muestras a los
laboratorios técnicos.

* Se solicitaron cotizaciones a proveedores tanto via telefénica como via correo electrénico
de las solicitudes de compra del mes.

» Se prepar6 cuadros comparativos de los pedidos elaborados Se apoyé en la transcripcién
de especificaciones técnicas de los servicios solicitados.

* Se tramitaron las firmas de pedidos de insumos y servicios del mes.

» Se solicitaron y revisaron certificaciones de inventario al Departamento Financiero
. Administrativo.

Atentamente

Vo. Bo. Inga: Hlatoro'y
Coordinadora Laboratorios Rémni

Aprobado. Lic. Rodrlg
Viceministro de Energia y Minas




