
Guatemala, 3l octubre de 2017

Licenciado ,/
Rodrigo Estuardo Fernández Ordóñez /
Viceministro de Energía !¿ Minas
Minister¡o de Energía y Minas

Su Desoacho

Señor Viceministro:

Por este médio me/dirio a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octaya del Contrato
Númer/AC-27-2017, celebrado entre mi persona y la Dirección Superior para la prestaclln de Servicios
Tócnicos bajo el renglón 029, por lo gual me permito presentarle el ¡nforme mensr"/al de act¡vidades
correspond¡ente al perlodo del 01 al 31 de bctubre de 2017.

Se detallan Actividades realizadas de acuerdo a los términos de referenc¡a.

. Se apoyó en la sol¡c¡tud de treinta cot¡zaciones a proveedores y se prepararon cuadros comparativos,
tamb¡én se apoyó en la transcripción de especificac¡ones técnicas.

. Se redactaron e imprimieron los ped¡dos y pre órdenes de compra y pago del mes.

. Se tramitaron firmas de los pedidos de insumos y servicios.

. Se solicitaron certif¡caciones de ¡nventario a los Depafamenlos Financiero Administrat¡vo de la
D¡rección General Adm¡nistrativa y Financiero Adm¡n¡strativo de Hidrocarburos.

. Se diqsegu¡miénto a la comunicac¡ón a proveedores por compras por importación que se encuentran
pend¡enles de ingreso.

Sin otro oarticular.

María T

Aprobado. Lic. Estuardo Fernández O.
de Enorgía y M¡nas
Energfa y Minas
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