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Guatemala, 31 de octubre de 2017

Licenciado o

Rodrigo Estuardo Ferndndez OrdéﬁJ
Viceministro de Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a-usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato Numero AC-53-2017, celebrado entre el DESPACHOAUPERIOR del Ministerio de Energia
y Minas y mi persona para Ifa/prestacuon de servicios TECNICds bajo el renglon 029, me permlto
presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de” octubre
de 2017.
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Se detallan actividades a continuacion:

1. Se brindé apoyo en la recepcidn, analisis técnico y escaneo de los documentos legales;
2. Se apoyd en la revisién de expedientes, con el fin de determinar su ingreso y consecucion
del tramite de los mismos;
3. Se apoyd en el tramite de los expedientes;
Se brindd informacidn sobre el estatus de los expedientes;
..5e brindé informacién, tanto a las personas que lo requieren dentro del Ministerio como a
los particulares, con relacién al estado en que se encuentran sus expedientes;
6. Se apoyd en la reproduccion de los documentos que se tramitan;
a) Se brind6 apoyo técnico en otras actividades que fueron son asignadas por las autoridades
superiores.
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Atentamente,
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Aprobado:
Lic. Rodrigo Estuafdb Fernandez Orddiiez
Viceministro de Ayea Energética
Ministerio de Engrgia y Minas



