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Guatemala,3l de octubre de 2

f-icenciado /
Rodrigo Estuardo Fernández Ordóñú
Vicemlnistro de Área Enertét¡ca
Ministerio de Energía y M¡nas

Su Despacho

5eñor Vicem¡nistro:

Por este med¡o me qjrijo arus¡ed con el propósito de dar curlplimiento a la Cláusula Octava del

Contrato ,Número Aé-SI-2OL7, celebrado entre el DESPACHO/SUPERIOR del Minister¡o de Energía

v Minas y mi persona para l¡ prestación de serv¡cios TÉCN|CdS bajo el renglón 0/9, me permito
presentar el Informe Mensüal de act¡vidades desarrolladas en el período del 01 al 31 de'octubie
de 2OL7 .

Se detallan act¡v¡dades a continuación:

1. Se brindó apoyo en la recepción, análisis técn¡co y escaneo de los documentos legales;
2. Se apoyó en la revisión de expedientes, con el fin de determ¡nar su ingreso y consecución

del trámite de los mismos;
3. Se apoyó en eltrámite de los expedientes;
4. Se brindó información sobre el estatus de los exped¡entes;
5.-Je brindó informac¡ón, tanto a las personas que lo requieren dentro del Minister¡o como a

los particulares, con relación al estado en que se encuentran sus expedientes;
6. Se apoyó en la reproducción de los documentos que se tramitan;
a) Se brindó apoyo técnico en otras activ¡dades que fueron son asignadas por las autoridades

superiores.

Atentamente,

López Méndez
DPI No. 2958467120101 l
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L¡c. Rodrigo Estua

Viceministro de
Fernández Ordóñez
Energética
y Minas


