Guatemalza 30 de septiembre, 2017

Licenciada

Lucia José Estrada Barrientos

Directora General de Energia

Direccion General de Energia ‘
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Estimada Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted, con el propdésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Numero DGE-25-2017, celebrado entre la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA y mi persona,
para la prestacién de servicios TECNICOS, bajo el renglén 029, me permito presentar el Informe
mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre de 2017.

Se detallan actividades a continuacién:

a) Verificar documentos entrantes y salientes del Vicedespacho

b) Apoyo logistico al Viceministro para optimizar sus funciones ejecutivas

c) Apoyo técnico en el seguimiento y/u organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con
personal del Ministerio y las reuniones que realiza el Viceministro con funcionarios e
instituciones de Gobierno

d) Elaboracién de Oficios de Vicedespacho del Area Energética

e) Apoyo logistico para firma de expedientes recibidos del Despacho, seglin notas de entrega
216, 218, 219, 220, 225, 228, 229, 232, 233, 236, 240, 246 y 13 certificaciones sin nimero
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Lucia José Estrada Barrientos
Directora General de Energia
Direccién General de Energia

Ministerio de Energia y Minas




