
Guatemala, 30 de seotiembre de 20'17
Licenciada

!-ucía José Estrada Banientos
Directora General de Energla

Esiimada Licenciáda Estrada:

Poi este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a lo estipulado con el
contrato Numero DGE-2E-2017 celebrado entre ni persona y la Dirección General de Energia
para la prestación de Servicios Técnicos, balo ei renglón 029, por lo cual nre permito
presentarle el lnforme Mensual de las actividades corespondiente al periodo del 01 al 30 de
septiembre Ce 2017.

Actividades realizadas

Apoyo en el análisis i'especto a los aspectcs legales de los expedientes administrativos
que se gestionan ante la Direccién Gene-al cié Energía, su traslado a las Unidades o
Departamentos. conespondientes según el caso, dar seguimiento a los expedientes
asignados y rendir oporlurtament4 el informe respeclivo de los mismo.

Apo¡o en 
. 
Ia resoluc¡én de requerimientcs aciministrativos.

Apoyar a los usúarioi'sobre la forma y cumplimiento d-o requisitos para la presentación
de solicitudes, ídocumeniación legal y tébnica anie la Dirección óeneral de Energía,
veriflcando el curnplimiento de los iequisitos mínimos para su trámite, según el tipo de
solicitird.

Apoy0 en la redacción de actas, providencias, oficios, resoluciones, cédulas de
notificación, remisiones, informes, repoies relacionados con i¡s solicitudes
anter¡ormenle indicadas.

Apoyo para el traslado de erpedientes e;tgresr a la base electrónica de la Direcciún
General de Energia.

- Apoyar mn tocjas aqtieiias activiclades que la Dirección deneral de Enbrgia disponga en
funciones de sus objetivos y prioridades.
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