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Licenciado

Rodrigo Estuardo Fernandez Ordofiez
Viceministro de Energia y Minas
Encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero AC-60-2017,/ce|ebrad0 entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de Energia y Minas y mi persona
para la prestacion de servicios PROFESIONALES bajo el renglon 029, me permito presentar el informe Mensual
de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre de 2017. —

. Se detallan Actividades a continuacion:

Este mes se realizd una asistencia interna en las diferentes actividades de Relaciones Publicas en temas
relacionados al Despacho Superior; esto incluyd el acompafiamiento de las autoridades a donde fuera
requerido.

Este mes se colabord en el manejo de la agenda de actividades internas y externas con diferentes sectores del
Despacho Superior; lo que incluyd el acompafiamiento a reuniones, citaciones y actividades de las autoridades
del Ministerio.

Se procedio a colaborar con la actualizacion y el seguimiento de archivos de monitoreos fisicos y digitales de la
unidad, como aporte a la construccion de la memoria de labores 2017.

Este mes se dio apoyo en la organizacion, logistica y cobertura de eventos externos, entre ellos la presientacion
del Plan Nacional de Energfa. Asi mismo se dio apoyo en la atencién de medios de comunicacion al referido
evento.

Asimismo se dio asesoria en la organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio,
. funcionarios e instituciones de Gobierng, instituciones privadas y Organismos Internacionales, apoyando en el
seguimiento de los compromisos adquiridos por las autoridades.

Atentamente,

DPI No. (1948 04976,0101) \
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rgado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas




Guatemala, 30 de noviembre de 2017

Licenciado

Rodrigo Estuardo Fernandez Orddfiez
Viceministro de Energia y Minas
Encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

o

Su Despacho

Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato
rd

Numero AC-60-2017, celebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de Energia y Minas y mi persona

para la prestacion de servicios PROFESIONALES/bajo el renglon 029, me permito presentar el informe Mensual
de actividades desarrolladas en el periodo del 20 al 30 de noviembre de 2017. _—

Se detallan Actividades a continuacion:

Este mes se realizo la asistencia y se dio el acompafiamiento respectivo en varias actividades de Relaciones
Publicas en temas relacionados al Despacho Superior; como el lanzamiento de los nuevos Modulos de
Estadisticas Energéticas.

Se elaboré y dio seguimiento al manejo de agenda con diferentes sectores del Despacho Superior; asi como el
de varias autoridades del Ministerio.

Se realizo el trabajo detallado de enlace asistencial al Despacho Superior, para conocer las actividades
semanales que desarrollardn las Autoridades; dando cobertura en comisiones de trabajo.

Se llevo control de solicitudes de apoyo en eventos internos y externos.

Atentamente,

gnor E¥tuardo Lorenza Oliva
DPI No. (194804976 0101)
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