Guatemala, 28 de febrero de 2018 /

Licenciado

Rodrigo Estuarde Ferndndez Ordéfiez
Viceministro de Energia y Minas V4
Encargado del Area Energética
Ministerio de Energfa y Minas

Su Despacho
Sefior Viceministro:

Por este medio me d};uo 2 usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato
Ndmero AC-09-2018; celebrado entre e DESPACHO SUPEBIOR del Ministerio de Energia y Minas y mi
persona para la prestacidn de servicios PROFESIONALES bajo el renglén 029, me permito presentar ei
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 1 al 28 de febrero de 2018.

Se detalian Actividades a continuacign:

Se dic asistencia en actividades de Relaciones Piblicas en temas relacionados al Daspacho Superior y fas
autoridades que asf lo requierion; siendo estas actividades internas o externas

Manejo de agenda con diferentes sectores del Despacho Superfor, apoyando en Ia programacion,
acompafiamignto y documentacidn de las actividades en donde fue requerido;

Se procedié a Iz actualizacidn de archivos de monitoreos fisicos vy digitales en la Unidad de Comunicacidn
Social del Ministerio, lo que incluy$ informacién, fotografias, videos y otro tipo de materia. Se dio atencidn
priroritaria a la elaboracién de la Memoria de Labores del MEM 2017;

Se llevd control de solicitudes de apoyo en eventos internos y externos; entre ellos los requerimientos de
periodistas, invitaciones y convocatorias de las autoridades. entre ellos asitencia a citaciones de diputados
del Congreso de la Repdblica {entre ellas una programads en San Raymundo el pasado 3 de febrero),
Gabinete o Consejos de Ministros.

Se brindo asesoria en la organizacién de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio,
funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organismos Internacionales, apoyando en
el seguimiento de los compromisos adquiridos, lo que implicd informacién, monitorzo de medios y

documentacidn respectiva.

Alentamente,

Aprobado
y Licenciado

/Bedﬁg stuardo
Viceministrg de

Encargado del Ajea Energética

Ministerio de Energi




