
Guatemala, 28 de febrero de 20i.8 /

Licenciado

Rodrigo Estuardo Fernández Ordóñez ./.
Viceministro de Área Energética
Ministerio de Energía y Minas
Su Despacho

Señor Viceministro: /

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula octava del
contrato Número Ac-32-2ol8lcelebrado entre el DEsPAcHo sLrrfRloR del Ministerio de Energía
y Minas y mi persona para la prestación de servicios tÉCMCOíUajo el renglón 029, me permito
presentar el informe mensuat/de actividades desarrolladas en el período del 01 al 28 de febrero
2OL8| Se detallan Actividades a continuac¡ón:

1) Apoye en el análisis técnico, recepción y escaneo de los documentos legales;
2l Apoye en la revisión de expedientes, con el fin de determinar su ingreso y consecución de

los trámites de los mismos;
3) Apoye en eltrámite de los expedientes; apoyar en brindar información sobre elestatus de

los expedientes
4l Apoye en brindar información, tanto a las personas que lo requieran dentro del Ministerio,

como a los particulares con relación al estado en que encuentran los expedientes;
5) Apoye en la reproducción de los documentos que se tramitan; brindar apoyo en todas las

demás actividades asignadas por Autoridades Superiores.

Atentamente,

Estuardo Ordóñez

N.2958 467L20I0t

Viceminístro Energética


