Guatemala, 28 de febrero de 2018

Licenciada

Lucia José Estrada Barrientos
Directora General de Energia
Presente

Sefiora Directora:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula
Octava del Contrato Nimero DGE-02-2018, celebrado entre la Direccién General de
Energia y mi persona para la prestacién de servicios Técnicos bajo el renglén 029, me
permito presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el periodo del o1
al 28 de febrero de 2018.

Se detallan las actividades a continuacién:

a) Apoyé en el escaneo de los documentos varios inherentes al quehacer de la Direccion;
b) Apoyé en facilitar informacién a usuarios internos y externos de la Direccién

c) Apoyé en la reproduccién de los documentos varios de la Direccion;

d) Apoyé en el archivo, organizacién y traslado de expedientes; y

e) Apoyé en actividades varias asignadas por las Autoridades Superiores.

Atentamente,

Irma Leticia Gohzalez Vdsquez
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