
o

Guatemala 28 de febrero, 2018

Licenciada

Lucío José Estrodo Barrientos

Directora General de Energía

Dirección General de Energía

Ministerio de Energía y Minas

Su Despacho

Estimada Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted, con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del

Contrato Número DGE-15-2018, celebrado entre la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA y mi persona,

para la prestación de servicios TECNICO$ bajo el renglón 029, me permito presentar el Informe

mensualde actividades desarrolladas en el período del0l al 28 de febrero de 2018.

Se detallan actividades a continuación:

a) Verificar documentos entrantes y salientes del Vicedespacho

b) Apoyo logístico al Viceministro para optimizar sus funciones ejecutivas

c) Apoyo técnico en el seguimiento y/u organización de audiencias, reuniones de trabajo con

personal del Ministerio y las reuniones que realiza el Viceministro con funcionarios e

instituciones de Gobierno

Elaboración de Oficios de Vicedespacho del Area Energética

Apoyo logístico para firma de expedientes recibidos del Despacho, según notas de entrega

001, 003, 005, 008,010, 011, 015, 016, 019 y 05 certificaciones sin número

rtínez de Ordóñez

Aprobado

Directora General de Energía

Dirección General de Energía

Ministerio de Energía y Minas

d)

e)


