Guatemala, 28 de Febrero de 2018
Ingeniero

Francisco Ricardo Diaz Cajas
Director General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Director:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula
Octava del Contrato Nimero DGM-18-2018, celebrado entre la DIRECCION
GENERAL DE MINERIA y mi persona para la presentacion de servicios TECNICOS
bajo el regléon 029, me permito presentar el informe Mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de Febrero de 2018.

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoye en el control de ingreso de los diferentes documentos del
Departamento Financiero en la Direccién General de Mineria.

b) Apoye en el control de egreso de los diferentes documentos del
Departamento Financiero en la Direccion General de Mineria.

c) Apoye en la atencion via telefénica de las llamadas entrantes al
Departamento Financiero en la Direccion General de Mineria

d) Apoye en el archivo y clasificacion de los diferentes documentos del
Departamento Financiero en la Direccién General de Mineria.

e) Apoye en escaner e impresion de los diferentes documentos del
Departamento Financiero en la Direccién General de Mineria.

f) Oftras actividades de apoyo que sean requeridas por la Direccion General de
Mineria y/o autoridades superiores.
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