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Guatemala, 14 de marzo de 2018

Licenciado

Rodrige Estuarde Fernandesz Gra'éij,e/z
Viceministro de Energia y Minas
Encargado del Area Energética
Ministerio de Energfa y Minas

u Despache
Sefior Viceministro:

Por este medio me-dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a fa Cldusula Octava del Contrato
Ndmero AC-09-2018, célebrado entre el DESPACHO' SUPERIOR del Ministerio de Energia y Minas vy mi
persona para la prestacién de servicios PROFESIONA ES bajo el renglén 029, me permito presentar el informe
Mensus%de actividades desarroiladas en el periodo dei1 al 14 de marzo de 2018, '

. & :
7/ y /
Se detallan Actividades a continuacién:

Se dio asistencia en actividades de Relaciones Plblicas en temas relacionados al Despacho Superior y las
autoridades que asi lo requierion; siendo estas actividades internas o externas

Maneje de agenda con diferentes sectores del Despache Supericr, apoyande en iz programacidn,
acompafiamiento y documentacién de las actividades en donde fue requerido;

Se procedio a la actualizacién de archivos de monitoreos fisicos y digitales en la Unidad de Comunicacién
Social del Ministerio, lo que incluyé informacién, fotografias, videos y otro tipo de materia. Se dio atencién
priroritaria a la elaboracidn de la Memoria de Labores del MEM 2017, el Boletin MEM - OIEA, la Revista de
Estadistas y el trifoliar informative de nuevo ingraso.

Se llevé control de solicitudes de apoyo en eventos internos y externos; entre elios los requerimientos de
periodistas, invitaciones y convocatorias de las autoridades. entre ellos asitencia a citaciones de diputados def
Congreso de la Republica, Gabinete, Comisiones o Consejos de Ministros.

Se brindd asesoriz en la organizacidn de audiencias, reuniones de trabajo con personal dej ilinistaria,
funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organismos Internacionales, apoyando en
el seguimiento de los compromisos adquiridos, lo que implicé informacién, monitoreo de medios y
documentacién respectiva.

Atentamente,

Aprobado
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Heenciado
Rodri
iceministro de(Ehergia y Minas
Encargado del Atea Energética
Ministerio de Energia v Minas




