
--

Guatemala, 31 de Mazo de 2,018

Ingeniero
Francisco Ricardo Díaz Cajas
Director General de Minería
M¡nisterio de Energia y Minas
Su Despacho

Señor Director:

Por este medio me dir¡jo a usted y mn el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula octava
del Contrato número DGM-08-2018, celebrado entre la DIRECCION GENERAT DE
MINERIA y mi persona, para la prestación de Servicios Técnicos bajo el renglón 029, me
perm¡to presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del 01 al 31
de marzo de 2018.

A cont¡nuación se detallan las act¡v¡dades realizadas:

en el ingreso y egreso de solicitudes UIP que ingresaron de la

Semana 1

Unidad de Información Pública solicitada por las siguientes personas

OTTO FMNCISCO LóPEZ ALONSO, LESEIA ISMEL CORDOBA
BETANCOURTH, EDUARDO JOSE PAiZ CEREZO, FERNANDO COBAR.

Apoyé en el control de la base de datos de expedientes que ingresan a la
Dirección.
Apoyé en la redacción y recopilación de información de respuestas a

requerimientos diligenciados por Secretar¡a General, el Despacho
Superior o el Vicedespacho de los casos que ¡ngresan del Ministerio
Público, Contraloría General de Cuentas, Policía Nacional Civil, DIPRONA,
N4unicipalidades, Congreso de la República, entre otros.
Apoyé en el control y agenda de la Dirección concediendo audiencias.
Apoyé en verificar correspondencia y traslado interno y externo de
documentos var¡os.
Apoye en el control, seguimiento y respuesta de solicitudes ingresadas,
de diferentes Departamentos.

en eiecutar otras tareas oue me fueron la Dirección.

Semana 2

Apoyé en el ingreso y egreso de solicitudes UIP que ingresaron de la

Unidad de Información Pública solicitada por las s¡guientes personas

MANUEL BERDUO, JERONIN4O HUN,IBERTO N4ALDONADO MARROQUIN,
JUAN PABLO DE LA CERDA HERNÁNDEZ, N4ARIELA HERNANDEZ,

Aooyé en el control de la base de datos de los exoed¡entes oue están
resguardados con Vo. Bo. de la PGN.
Apoye en el ingreso de expedientes a la Base del Sistema de Control de
Expedientes.
Apoyé en la redacción y recopilación de información de respuestas a

requer¡m¡entos diligenciados por Secretar¡a General, el Despacho
el Vicedesoacho de los casos oue inoresan del



Público, Contraloría General de Cuentas, Policía Nacional Civil, DIPRONA,
Municipalidades, Congreso de la República, Procuraduría General de la
Nación, entre otros.

S€mana 3

Apoyé en el ingreso y egreso de solicitudes UIp que ingresaron de la
Unidad de Información Públ¡ca solicitada por las siguientes personas
JERONIMO HUMBERTO MALDONADO MARROQUIN, ORBELERIA ZEPEDA
PADiLLA, LUIS NERY DEL VALLE ALEGRIA, LUIS ALBERTO I\4OYA
CONTREMS, ERWIN FERNANDO N4EYER CABREM.
poyé en el escaneo y fotocopias de expedientes o información requeridos
por la Unidad de Asesoría Jurídica y Secretaria General.
Apoyé en el archivo de documentos varios.
Apoye en el ingreso de expedientes a la Base del Sistema de Control de
Expedientes.

Semana 4

Apoyé en el control de la base de datos de expedientes que ingresan a la
Dirección.
Apoyé en responder mediante oficios los UIp de solicitudes oe
información que ingresaron a esta Dirección, previo autorización del
Director, de las s¡guientes personas PEDRO RAFAEL MALDONADO,
FLORES, JUUO CESAR ESTEVEZ CLAVERIA, SAMUEL MONROY, V]CTOR
PEINADO, XIOMAM MARTINEZ, JORGE DOMINGUEZ.SITRAMEM,
MARCO TULIO MOMLES, JOB SAMAYOA CARMNZA
Apoyé en la actualización de mensajes dirigidos a la Direcclón General de
Minería.
Apoyé en el control y agenda de la Dirección conced¡endo audiencias.

_..'Atentamente.
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Susana Lisbeth Castañeda Castañeda
DPr 25s3 04641 0101

APROBADO:
Ing. sárdo Díaz Caias

ERAL DE MIi{ERÍAD
DIRECCIóN GENERAL DE MINERÍA


