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Guatemala, 30 de abril de2018 /

Licenciado

Rodrigo Estuardo Fe¡nández O¡dóñez r
Viceministro de Área Energét¡ca
Mínisterio de Energía y Minas
Su Despacho

Señor Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propós¡to de dar cumplimiento a la cláusula octava del
Contrato Nrimero AC-32-2o18fcelebrado entre el DESPACHO SUPERTOR del Minister¡o de EnergÍa
y Minas y mi persona para llprestac¡ón de servicios rÉcrutcofbajo el renglón 029, me permito
presentar el informe mensual'de actividades desarrolladas en el período del 01 al 30 de abril ZOIB."-
Se detallan Activ¡dades a continuación:

1) Apoye en el análisis técnico, recepción y escaneo de los documentos legales;
2) Apoye en la revisión de expedientes, con el fin de determ¡nar su ingreso y consecución oe

los trám¡tes de los mismos;
3) Apoye en el trámite de los expedientes; apoyar en brindar información sobre el estatus de

los exoedientes
4) Apoye en brindar información, tanto a las personas que lo requieran dentro del M¡n¡sterio,

como a los particulares con relación al estado en que encuentran los expedientes;
5) Apoye en la reproducción de los documentos que se tramitan; brindar apoyo en todas las

demás activ¡dades asignadas por Autoridades Superiores.

Atentamente.
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