
Guatemala, 30 de jun¡o de 2078/

/
Ingeniefo
Edw¡n Aroldo Rojas Dom¡ngo
Vic€m¡nist.o de Desarrollo Sostenible
Min¡sterio de Energía y M¡nas
Su Ocspacho

Señor Viceminlstro:

Por este medio me dirüo a utéd con el propós¡to de dar cumplimiento a la Cláusula octava det
Contr¿to Número AC-53-2018, celebrado entre et DESPACHO SUpER|OR del M¡n¡ster¡o de Energía
y M¡nas y m¡ persona para Ia grestación de seN¡cios TÉCNtCOlbajo el ¡englóñ 029, me permito
presenta. el Informe Mensuafde activ¡dades desarrol¡adas en el período del 1 al30 de Junio 2019.,/
Se detallan Act¡v¡dades a cont¡nuac¡ón:

1) Apoye en el análisis técn¡co, recepción y escaneo de los documentos legales;
2) Apoye en la rev¡s¡ón de expedientes, con el fin de determ¡nar su ingreso y consecuc¡ón de

los trámites de los m¡9mos;

3) Apoye en eltrámite de los exped¡entes; apovaren br¡ndar información sobre el estatus de
los exDedientes

4) Apoye en brindar informac¡ón, tanto a las peFonas que lo requiera¡ dentro del Ministerio,
como a los particulares con relac¡ón al estado en que e¡cuentran los exped¡entes;

5) Apoye en la reproducc¡ón de los documentos que se tram¡tan; brindar apoyo en todas las
demás activ¡dades as¡gnadas por Autor¡dades Su periores,

6) Apoye en actual¡zar los arch¡vos fs¡cos y dig¡tales, del Despacho Superior.

Atentamente.

Olga Jeanneteh López Ménde¿
DPI No. 2958 46712 0101
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