
Guatemala, 30 dejunio del 2018.

Ing. Julio Farnesio Paredes Banios
Sub Director de Come¡cialización
Dirección General de Hid¡oca¡buros
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho-

Señor Sub Di¡ector:

Por este medio me di¡ijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula

Octava del Contrato Numero DGH-13-2018 Celebrado entre la Di¡ección General de

Hid¡oca¡bu¡os del Ministerio de Energía y Minas y mi persona, me permito P¡esenta¡ el

ItrforBe MeDsual de Servicios Técnicos prestados en el periodo del 01 al30 de junio

del2018, se detallan las actividades a continuación:

. Apoyo técnico en el tlaslado de expedientes a los distintos Departamentos de la

DGH, en la recepción y en la clasiñcación de los expedientes varios que

ingresan al Archivo Técnico de Comercialización.

. Apoyo técnico en el ingreso de exPedientes vados a la base de datos.

. Asesoría en el cont¡ol de expedient€s cuando egresan de archivo hacia los

distintos depa¡tamentos foliando y agregando memo¡iales de solicitud a los

altecedentes respectivos.

. Apoyo técnico en la actualización de los expedientes archivados, adjunta¡

cedulas de las resoluciones ya notificadas a los expedientes respect¡vos

. Asesoría en la administnción de la base de datos de entradas y salidas de

expedientes hacia distintos Departamentos,

. Apoyo técnico a los dife¡entes departamentos de la Dirección General de

Hidroca¡bwos relacionado a la información de los expedienles que obra¡ en el

Archivo Técnico de Comercialización

. Apoyo en diferentes actividades que me fueron asignadas por la Dirección

Gene¡al de Hidrocarbu¡os.

Atentam€nte,
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lng, Jt.rlio F .il?,au¡n;.,
Sub Di Comercial ización

Di¡ección de Hid¡ocarbuos


