Guatemala, 30 de abril de 2018

Ingeniero

Jorge Pablo Sierra Arias

Sub-Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Sefior Sub-Director:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula
Octava del Contrato Nimero DGH-19-2017, celebrado entre la DIREC(}I()N GENERAL
DE HIDROCARBUROS y mi persona para la prestacion de servicios TECNICOS bajo el
renglon 029, me permito presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 09 al 30 de Abril de 2018.

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en la atencién al publico en general, sobre las actividades que son
responsabilidad de la Direccion General de Hidrocarburos, sea esta personalizada,
por escrito o0 medios electrénicos;

b) Apoyo a la Direccién General de Hidrocarburos en procesos de seguimiento a
solicitudes presentadas por parte de la Secretaria General de este Ministerio.

c) Apoyo en solicitudes recibidas por la unidad de Gestién Socio Ambiental, trasladando
informacion correspondiente para la respuesta respectiva.

d) Apoyo técnico para la gestion de informacion en respuesta a solicitudes por parte del
Despacho Ministerial.

e) Apoyar en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General de
Hidrocarburos.

f) Apoyo en agenda y coordinacién al Director General, en reuniones con distintas
importadoras e instituciones municipales y gubernamentales.
» Reunion con representantes de Unopetrol Guatemala
e Reunién con representantes de Puma Energy
* Reunién con representantes de Chevron Guatemala
« Reunién con representantes de Blue Oil.
* Reunion con el sefior Alcalde de Jacaltenango, Huehuetenango.
« Citaciones por parte del Congreso de la Republica.




9)

h)

)

k)

Se apoya en la entrega de documentos en los diferentes departamentos para
seguimiento de procesos.

Apoyo en la informacidénque se brinda a usuarios respecto a expedientes en tramite.

Apoyo en el envio de documentacién a distintas entidades nacionales y de gobierno:
* Ministerio de Finanzas
e Conap

Ingreso y seguimiento en la base de documentos recibidos, respuestas enviadas a la
DGH.

Apoyo en gestion de remitir solicitudes por parte de la Contraloria General de
Cuentas a cada Departamento de la DGH, para emitir informacién de lo solicitado y
elaboracién de informe final, para dar respuesta a los mismos.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Vo. Bo. Ing. Jorge Pablo Sierra Arias “reuacn.

Atentamente,
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Amanda Maybeli Bal;rera Betancourth
DPI No. (2092 88973 0117)
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Sub-Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas




Guatemala, 31 de mayo de 2018

Ingeniero

Jorge Pablo Sierra Arias

Sub-Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Sefior Sub-Director:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula
Octava del Contrato Nimero DGH-19-2017, celebrado entre Ia DIRECQI()N GENERAL
DE HIDROCARBUROS y mi persona para la prestacion de servicios TECNICOS bajo el
renglon 029, me permito presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 01 al 31 de Mayo de 2018.

b)

c)

Se detallan Actividades a continuacién:

Apoyo en atencion a requerimientos presentados por parte de la entidad Global Gas,
en los que solicitan certificacion del informe denominado "Importacion de GLP de
enero a marzo de 2018" y certificacién del informe denominado "Ventas de GLP por
cilindros, granel y carburacién".

Apoyo a la Direccion General de Hidrocarburos en procesos de seguimiento y
contestacion a requerimientos presentados por el Ministerio Publico, por medio de
Secretaria General de este Ministerio.

Apoyo en requerimientos presentados al Despacho Ministerial, por parte de la
Contraloria General de Cuentas, para proporcionar informacion para la practica de
Auditoria de Desempefio al Ministerio de Energia y Minas, Programa 11: Explotacién,
Exploracién y Comercializacion Petrolera.

d) Se brindé apoyo como enlace de comunicacion en solicitud de la Direccién General de

Hidrocarburos con el Instituto Nacional de Estadistica. -INE- en relacién a informacién
sobre datos estadisticos de poblacion en los departamentos de Petén, Izabal y Alta
Verapaz.

Apoyar en la elaboracién del reporte mensual de entrega de precios de combustible
para su respectiva publicacion oficial.

Apoyo en agenda y coordinacién al Sub-Director General y al Sub-Director de
Comercializacién, en reuniones con distintas entidades.

* Reunion con representantes de PDH.

* Reunién con representantes de DIACO.



. *Reunién con representantes de la Oficina de Asuntos Agricolas de la
Embajada Americana.
* Reunion con representantes de Zeta Gas.
* Reunién con representantes de Pronico.

g) Apoyo en la elaboracién y entrega de cartas de abastecimiento, solicitadas por
distintas Estaciones de Servicio.

h)  Apoyo en la elaboracién de informe sobre ingresos definitivos para el calculo del
monto destinado a FONPETROL correspondiente al mes de febrero de 2018,
presentados al Despacho Superior para luego trasladarlos al Ministerio de Finanzas
Pdblicas y Secretaria de Coordinacion Ejecutiva de la Presidencia.

i) Apoyo en el archivo fisico y digital de documentacion general correspondiente al afio
2017.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,

Amanda Maybeli Barrera Betancourth
DPI No. (2092 88973 0117)
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Vo. Bo. Ing. Jorge Pablo Sierra Arias ~cxaLa. ©°
Sub-Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas



