
Guatemala, 3f agosto de 2018 /

Ingenrerc
Edwin Aroldo Rojas Domingo ,/
Viceminislro de Desárrollo Sostenible
Minilerio de Energía y M¡ñas

Su Despacho

Señof Vicemin¡stro:

Por este medio me dirüo a usted con el propósilo de dar c!¡mplimiento a !9 Cláusula Octava del ConhEto
Número A9.34.2018,/celebrado entre mi persona y la D¡rección Superiolpara la prestación de Sery¡cios
Técnicos'bajo e¡ renglón 029, por lo cual me permito presentarle el infome mensual-le act¡üdades
coffespondiente al perÍodo del 0l al 31 de agosto de 2018. z
Se detallan Act¡v¡dades a continuac¡ón de acuerdo a los téhinos de referencia.

Se apoyó en la revis¡ón de los requerimientos de materiales usados en los laboratorios, según el plan de
compras.

Se apoyó en ia elaboración de soljcitudes de compra de equipo, cristalerla, reactivos químicos y ohos
¡nsumos y repuestos necesarios para el buen desempeño de las actividades de laboratorio.

Se apoyó en el escaneo de varios documentos, pedidos, órdenes de compra y pago, Asf como en le
revisión de cotizaciones, elaboración de cuadros comparativos y en la transcripcióñ de espec¡ficaciones
técnicas.

Se apoyó en la revisión yjustific¿ción facturas de proveedoaes y elaboración de pedidos a bodega.

Se apoyó en el trámite para lá obtención de ñmas de las solicitudes de insumos y seryic¡os; ped¡dos a
bodega; y cotizac¡ones. También se apoyó en la sol¡citud de certifcaciones de ¡ñventário al Departiamento
Financ¡ero Adú¡niskátivo.
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