
Guatemala, 31 julio de 2018 /

Ingenrero
Edwin Aroldo Rojas Domingo ,/
V¡cem¡n¡stro de Desarrollo So€te¡¡ble
ll/¡¡n¡sterio de Energía y Minas

Su Despacho

Señor Viceminisho:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumpl¡miento a la cláusula octava del contEto
Numero A9+4-2018í celebrado entre mi persona y la Direcc¡ón Supedor para la prestac¡óh de Sórv¡cios
Técnicos Aalb el renglón 029, por lo cual me permito presentarle el i;forne mensual.tre act¡üdades
correspond¡ente a¡período del0l al31 dejul¡o de 2018. ,-
Se detallan Act¡v¡dades a continuación de acuerdo a los téar¡r¡nos de referenc¡a.

. Se apoyó en la revjs¡ón mensual de los requerimientos de matedales usados en los laboratorios.

. Se apoyó en la elaboración de solic¡tudes de compra de equipo, cr¡lalerfa, reactjvos quím¡cos y ofos
insumos y repuestos necesados para el buen desempeño de las actividades de laborarono.

. Se apoyó en el fotocopiádo, escaneo de ped¡dos, órdenes de compra y pago. Así como en la
fecepción de cotizaciones, elaboración de cuadros compamüvos y en la fanscripción de
especif caciones técn¡cas.

. Se apoyó en la aevis¡ón yjustitcáción facturas de proveedores y elaborac¡ón dé ped¡dos a bodega.

. Se apoyó en el trámite para la obtenc¡ón de f¡rmas de las solicitudes de ¡nsumos y serv¡c¡os; ped¡dos
a bodega; y cot¡zaciones. También se apoyó en la solicitud d€ certificac¡ones de inventario al
Departamento F¡nanc¡ero Adm¡n¡strativo.
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