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Señor V¡cem¡nistro:

Por este medio me dirüo a usted con el propós¡to de dar cumplim¡ento a la Cláusula octava del
Contrato Número AC-53-2018;celebrádo entre el DESPACHO SUPERIoR del M¡nisterio de Energía

y Minas y mi persona pan la pjestac¡ón de seN¡cios TÉcNlcos bajo el renglón 029, me permito
presentar el lnforme Mensuafde actividades desarrolladas en el período del 1al 31 de Agosto

2018, Se detallan Aclividades a continuac¡ón:

1) Realice en diferentes documentos letales anális¡s técn¡co, poster¡or a la recepc¡ón y
escaneo deldocumento para su reg¡stro.

D¡ segu¡m¡ento a los expedientes ¡ngrésados, fevisándolos con el fin de determinar su

cómo va su proceso v elcurso de los m¡smos.

Atendí a usuarios internos y externos en br¡ndar informac¡ón sobre e¡ proceso de los

exDedientes.

Apoye tanto a las personas que lo requieran dentro delM¡nister¡o, como a los particulares

con relación a los exPedientes;

Reproduje los documentos que se tramitan; así como brindar apoyo en todas las demás

act¡v¡dades as¡gnadas por Autoridades Super¡ores.

6) Continué en la actualización dé los arch¡vos escritos y d¡g¡tales, del Despacho Superior.

Atenta m é nte,

2)

3)

4)

5)

Guatemala,3l de agos to de 2Of8 /

-:: - -'
Lopez Méndez

DPI No.2958 46712 0101

Ing. E

V¡cemin

í:s':l*'p*t*c,€

ffi.'vVo. Bo,


