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Su Despacho

Respetable Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato

. 7
Numero. ;}c-54:20:13, c/elebrado entre el MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS y mi persona para la prestacién
de Servicios Técnicos bajo el renglén 029; a continuacién me permito presentar el informe Mensual de

actividades desarrolladas en el periodo del 1 al 31 de agosto de 2018. .~

Detalle de las actividades de apoyo y asistencia técnica realizadas en el periodo arriba indicado:

a) Sebrindd apoyo en la recepcién de correspondencia interna y externa dirigida al Viceministro de

Energia y Minas,

b) Se presto asistencia en la recepcién de llamadas telefénicas internas y externas que ingresaron,

asi como en las que se realizaron por parte del Vicedespacho de Energia y Minas,

Vicedespacho de Energia y Minas, oficios, hojas de tramite,

I c) Se presté apoyo técnico en la elaboracién de correspondencia interna y externa del

d) Se presté asistencia en la recepcién de documentos elaborados por Secretaria General para la

firma del Sefior Viceministro de Energia y Minas, como sigue:

1. Se reciben los documentos con Nota de Entrega de la Secretaria General, se traslada la

documentacion a Asesor Juridico del Vicedespacho para su respectiva revision.

2. Al estar debidamente revisados se trasladan para la firma de Sefior Viceministro de Energia

y Minas.

3. Al firmarlos el Sefior Viceministro de Energia y Minas, se colocan los sellos correspondientes

al Vicedespacho de Energia y Minas.

4. Se procede a escanear y sacar fotocopia de cada documento.
5, Se entrega al personal responsable en la Secretaria General, quienes firman de recibido.

e) Se brindé apoyo en el respectivo archivo digital y fisico de los documentos que ingresaron y

egresaron al Vicedespacho, durante el mes de julio de 2018:

60 Oficios del:
OFI-MEM-JSCA-130-2018
Al: OFI-MEM-JSCA-189-2018

4 Oficios de Secretaria General Publicacién
de Precios
74 Oficios Contenciosos de Secretaria Gral.:
OFI-8G-C-188-2018 —~ OFI-SG-C-189-2018 OFI-SG-C-226-2018 — OFI-SG-C-227-2018
OFI-8G-C-190-2018 — OFI-SG-C-191-2018 OFI-8G-C-228-2018 — OFI-SG-C-229-2018
. OFI-8G-C-192-2018 — OF|-5G-C-193-2018 OFI-3G-C-230-2018 — OFI-5G-C-231-2018

OF[-8G-C-194-2018 - OF |-8G-C-195-2018
OFI-8G-C-196-2018 - OFI-8G-C-197-2018
OFI-SG-C-198-2018 - OFI-SG-C-189.2018
OF|-8G-C-200-2018 - OFI-SG-C-201-2018
OFI-8G-C-202-2018 - OFI-SG-C-203-2018
OF-SG-C-204-2018 - OFI-SG-C-205-2018
OFI-SG-C-206-2018 - OFI-SG-C-207-2018
OF|-$G-C-208-2018 - OFI-SG-C-209-2018
OFI-SG-C-210-2018 — OFI-SG-C-211-2018
OFI-8G-C-212-2018 — OFI-SG-C-213-2018
OFI-SG-C-214-2018 — OFI-SG-C-215-2018
OFI-8G-C-216-2018 — OFI-8G-C-217-2018
OFI-SG-C-218-2018 — OF1-8G-C-219-2018
OFI-8G-C-220-2018 - OFI-SG-C-221-2018
OF|[-8G-C-222-2018 ~ OFI-8G-C-223-2018
OFI-SG-C-224-2018 - OFI-8G-C-225-2018
16 Hojas de Tramite del Vicedespacho de Energia

OF1-8G-C-232-2018 — OFI-8G-C-233-2018
OFI-8G-C-234-2018 — OFI-SG-C-235-2018
OFI-8G-C-236-2018 — OFI-5G-C-237-2018
OFI-8G-C-238-2018 — OFI-5G-C-2398-2018
OFI-SG-C-240-2018 - OFI-8G-C-241-2018
OFI-8G-C-242-2018 - OFI-8G-C-243-2018
OFI-8G-C-244-2018 - OFI-SG-C-245-2018
OFI-8G-C-246-2018 - OFI-SG-C-247-2018
OFI-SG-C-248-2018 - OF-8G-C-249-2018
OFI-SG-C-250-2018 — OF-8G-C-251-2018
OFI-5G-C-252-2018 — OFI-8G-C-253-2018
OFI-SG-C-254-2018 — OFI-8G-C-255-2018
OFI-8G-C-256-2018 — OFI-8G-C-257-2018
OFI-8G-C-258-2018 — OFI-8G-C-259-2018
OFI-SG-C-273-2018 — OFI-SG-C-275-2018

y Minas:

Del: VHM-MEM-102-2018 Al:  VHM-MEM-117-2018

8 Providencias de la Secretaria General
5G-PROVI-1802-2018 - SG-PROVI-1925-2018
SG-PROVI-1928-2018 - SG-PROVI-1949-2018
SG-PROVI-1958-2018 - SG-PROVI-1966-2018
SG-PROVI-1973-2018 - SG-PROVI-1941-2018
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f) Se brindo asistencia técnica en el seguimiento de la agenda diaria del Sefior
Viceministro de Energia y Minas, en las reuniones de trabajo con personal del
Ministerio, asi como con personeros de empresas titulares de derechos mineros y/o
titulares de contratos petroleros y funcionarios de instituciones gubernamentales,
brindando el seguimiento a los temas tratados:

* Reunién de seguimiento Licda. Sofia Reuniones de seguimiento con personal de
Mazariegos — Asesora EITI-GUA DGM - temas varios
*  Reunidn de seguimiento Licda, Flora Maza, e« Reuniones de Seguimiento  Eje de

Jefe Departamento de Capacitacién

* Reunién de seguimiento Licda. Argentina
Berganza, Secretaria Comisién Nacional
Petrolera

*  Reuniones de seguimiento con personal de
DGH —temas varios

Transparencia

Reunién con Auditores de la Comisién de
Auditoria de Cumplimiento de la CGC

Reunién con personal de la DGM para tratar el
tema Propuestas de Modificacion a la Ley de
Mineria, Decreto No. 49-87

g) Asistencia técnica en otras tareas de similar naturaleza y cbmplejidad, que me fueron
asignadas por el Sefior Viceministro de Energia y Minas.
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Aprobado:

Lic. Edwi
Viceministro de&/ Desarrollo




