
Guatemala, 31 de agosto de 2018

Ingeniero
Edw¡n Aroldo Rojas Domingo /
Viceministro de Desarrollo Sostenibte
M¡nisterio de Energía y M¡nas
Su Despacho

Respetable Señor Viceministro:

-of 
este medio me diriio a usted con el propósito de dar cumpl¡miento a la cláusula octava del

Qontrato Número Ac-á5-2010,'cetebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de

Energia y Minas y mi persona para ¡a prestación de serv¡cios Técnicofbajo el renglón 029'. me

permito fresentar-el Iniorme Mensualde act¡v¡dades desarrolladas en el período del 01 al 3l de

áEosto de 20'18. /'

Se detallan Activ¡dades a continuación:

1. Apoyo Técnicó en el Desarrollo de las funciones Secretariales de la Unidad de Asesoria

Juríd¡ca

2. Apoyo Técnico en Coord¡nar las funciones relac¡onadas con la Agenda del Jefe de Unidad

dá Ásesoría Jurídica, organizando y programando las actividades;

3. Apoyo técnico en el control del ¡ngreso y egÍeso de expedientes en la Un¡dad' en el mes

de Agosto;

1
DGE-219-2017

2
GJ-201&8

3 DGE-32-2017

4 DGE-64-201 I -F¡r-A-1 59

DGH-638-20185



6 pFcc-28-2018

DFCC-24-20187

8 DG H- 1 63-201 8

I DFCCj23-20.18

10 DGH-1215-2018

11 DGE-28-2015

DS-IVEMS77-€

PROV-118

14 DGH¡208-2018

15 DGE-202-2012

16 DGH-372-2009

17 DGH-27-2018

18 DGE-220-2016

19 DGE-08-2018

20 DGH-'|57 -17

GRC-'113-2017

22 GRC-86-2016

23 DS-MEM-687-18



'l

B.

5.

Apoyo Técnico en las consultas del personal del Minister¡o y personas ¡nteresadas, enrelación a expedientes en lrámTfe:

Apoyo.Técnico en la Revjsión y actualjzación de mensajes rec¡b¡dos para et Jefe deUnidad de Asesoría Jurídica:

Apoyo técnico en Ia transcripción de noras y oocumentos oficiales;

Apoyo Técnico en el Archivo con la copia de Dictámenes y de las providencias de losexped¡entes:

Apoyo técnico en la revisión de documentos
Asesoría Jurídica, verificando que los mtsmos
cada caso concreto estén determinado:

9. Apoyo técnico en la Elaborac¡ón de Oficios, notas, memos y base de datos tnternaj

1o.Apoyo técnico en olras lareas que son asignadas por el jefe de Unidad de Asesoría
Juríd¡ca.

que Ingresan para, el Jefe de Unidad de
cumplan ¡os requisitos formales que para

Matul de León

6.

7.

Atentamente,

DPI Nol (281 3a6631 010 1)

Vo.Bo.

Aprobado
Ingen¡ero
towtn Arotoo Kotarruomt
v¡""rin¡stto ¿Eó"sarioliá Sostenibly'
Ministerio de Energía y Minas
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