
Guatemala, 31 de julio de2018 /

lngeniero
Edwin Aroldo Rojas Domingo y'
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energía y Minas
Su Despacho

Respetable Señor Viceminislro: /

- Por este med;o me diriio a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del

]ontrato Número Ac-ó5-2018/celebrado entre el DEsPAcHo suPEBlo(-del M¡nisterio de
" Energía y Minas y mi persona para la grestac¡ón de servicios Técnicol bajo el renglén 029, me

permito presentar el Informe Mensual'de act¡vidades desarrolladas en el período del 0l al 31 de
¡ulio de 2018. ,'

Se detallan Actividades a continuación:

2.

3.

1. Apoyo Técnico en el Desarrollo de las funciones Secrelariales de la Unidad de Asesoría
Jurídica

Apoyo Técn¡co en Coordinar ias funciones relacionadas con la Agenda del Jefe de Unidad
de Asesoría Juríd¡ca, organizando y programando las act¡vidades;

Apoyo técn¡co en el control del ingreso y egreso de exped¡entes en la Unidad, en el mes
de julio;

1
DGH-696-2018

2
DS-MEM-499-18

3 LEXT-o19-07

4 DRCT-9-2010

5 GTM-2017-58



o

o

6 DGH-386-2017

7 DGH-769-2018

8 DGH-76&2018

I DGH-64-201 1-F¡,',!-B-F-1 58

10 DGE-047 -2018

11 GTM-35-20't6

12 GRC-176-2016

13 GrM-17-117

14 DRCT-10-2010

15 DRCT-11-2010

DRCT-12-2010

17

'18 DGHl84-2018

19 DGE-57-2014

20 DGH-51s-16

DGM-386-2016

22 DGH432-17

23 DGHI89-2016-A



5.

6.

7.

Apoyo Técnico en las consultas del personal del Ministér¡o y personas interesadas,
relación a expedientes en trámitej

Apoyo.Técn¡co en la Revisión y actualizac¡ón de mensajes rec¡bidos para el Jefe
Un¡dad de Asesoría Jurídica;

Apoyo técnico en la transcripción de notas y documentos oflc¡ales;

Apoyo Técnico en el Archivo con la copia de Dic.támenes y de las providencias de los
exDedientes:

8. Apoyo técn¡co en Ia revisión de documentos que ingresan para, el Jefe de Unidad de
Asesoría Juríd¡ca, verificando que los mismos cumplan los requisitos formales que para
cada caso concreto estén determinado;

L Apoyo técnico en la Elaboración de Ofc¡os, notas, memos y base de datos Interna;

'lo.Apoyo técnico en otras lareas que son asignadas por el jefe de Un¡dad de Asesoría
Jurfd¡ca.

en

de

Atentamente,

'ffi'1<:'q
da Regina Matul de Leó
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