Guatemala, 31 de julio de 2018

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato
Nimero AC-69-2018, celebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de Energia y Minas y mi persona
para la prestacion de servicios PROFESIONALES bajo el rengldn 029, me permito presentar el informe Mensual
de actividades desarrolladas en el periodo del 17 al 31 de julio de 2018, '

Se detallan Actividades a continuacién:

a) Se asesord el proceso de reclutamiento y seleccion de personal de convocatoria en el Sistema
informatico de Administracion de Recursos Humanos -SIARH y revisidn de expendientes de candidatos.

b) Se realizé la revision de la propuesta de organigrama funcional y la elaboracién del Manual de Funciones
de la Unidad de Recursos Humanos del Ministerio.

c) Sellevo a cabo la revision del expediente de la Regularizacién de Puestos, asesorando el proceso llevado
a cabo en el ordenamiento de puestos de personal 011 que se encuentran funcionando en depenencia
diferente de donde nominalmente estan asignados.

d) Se lievé a cabo la revision de la proyeccion presupuestaria necesaria para la realizacion de la
Regularizacion de Puestos en el renglén 011.

e) Se asesoré el proceso de cambio de especialidad de 2 puestos nominales petenecientes a la Unidad de
Recursos Humanos, identificados de la siguiente forma:
o Cédigo del puesto: 347960, Puesto funcional: Profesional II, Especialidad: Seguridad e higiene

de trabajo.
o Cobdigo del puesto: 348112, ?ggto funcional: Asistente Profesional IV, Especialidad:

Bibliotecologia.
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