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Se detallan Adiv¡dades a continuac¡ón:

a)Asesoraren materia legaleltrámite y resolución de expedientes y p.esentar los ¡nformes correspond¡entes;

b) Atender las consultas que requiera el Despacho Super¡or;

c) Asesorar en mater¡a adm¡nistrativa las consultas relacionadas con opiniones, d¡ctámenes, demandas,
¡nterposic¡ón de excepc¡ones, ¡nc¡dentes y recursos, tanto en la vía adm¡n¡strat¡va como .¡ud¡c¡al, en lo
concerniente a este M¡nister¡o;

d) Participar en las reuniones requer¡das por el Despacho superior, v¡cem¡nister¡os y D¡recciones Generales en
materia de su competencia;

e) Añalizar y opinár en materia admin¡strativa sobre los asuntos prop¡os del M¡nisterio y otr¿s activ¡dades
ordenadas por elDespacho Superiot y

f) El contrat¡sta para el cumpl¡m¡ento de los téfminos de referencia, deberá util¡zar todas las herram¡entas

O¡nformáticas 
necesarias ¡mplementadas en este Min¡sterio, para los proced¡mientos de control¡nterno.

Atentamente,

l

/ /"'
Guatemala,3l de agosto de 2018

Ingen¡ero

Edw¡n Aroldo Rojas Dom¡ngo
Vicemin¡stro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energía y lvt¡nas

5u Despacho

Respetable V¡ceministro:

Por este m'edio¡e din:jo a usted con el propósito de darrlumplimiento a la Cláusula Octava del
Número AC-77-2018, éelebrado entre et DESpAcHi) SUpERtbR del Ministerio de Energía y Minas y mi
para la prestac¡ón de serv¡c¡os PROFESIONAIES bajo el renglón 029, me permito presentar el ¡nfohe
de act¡vidades desarrofladas en elperíodo delOl al3t de/a8iosto de zOtA. /,.'
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Aprobado


