
Guatemala, 31de Agosto de 2018

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Do¡ningo /
V¡ceministro de DesaÍollo Sostenible /
M¡nisterio de Ene.gía y Minas
5u Despácho

Respetable V¡cem¡n¡stro:

Atentamente,

Por este med¡o me djlio a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula eqtava del Contrato
Número At-79-2018/celebrado entre el DESPACHO SUPER|OR del Mln¡ster¡o de Energía y Minas y m¡ persona
para la prestac¡ón de seavicios TÉCNICOS bajo el renglón 029, me perm¡to prese¡t¡r el Infome Mensual de
act¡vidades desarrolladas en el período delOl al 31 de agpro & m,f,,./

S€ detallan Actlvldades a cont¡nuadón:

á)Apoyar en el proceso de not¡f¡cac¡ones: Se notificaron diez (10) expedientes a la Dirección de Miñerta.

b) Apoyer e¡ la s¡stemat¡zac¡ón de documeñtos notif¡cados: se apoyó en org¿nizar de manera cronológica los
documentos not¡fi cados.

c) Apoyar en la logísticá de d¡str¡buc¡ón de documentos a lnstituc¡ones Públicas y Privadas dentro y fuera de la
capital: Se apoyó en eltrasladode documentos alM¡nisterio de Finanzas y Contraloría Generalde Cuent.s.

dlApoyaren otrás actividades que le sean asignadas porsujefe inmedieto:
1. 5e apoyó en elarchivo de documentac¡ón relacionada con procesos de Contraloría.
2. Se apoyó para darsegu¡m¡ento a documentación pera contratac¡ón deservic¡os.

e)Brindarapoyo en la adual¡zación de archivos ffs¡cos y dig¡tales:
1. se brindó para actualizar expedientes físicos ub¡cados en elDespacho Super¡or.
2. Se brindó para ectualizar exped¡entes digitales de la Dirección General Adminsitrativa.

f) El contratista pafa el cumplim¡ento de los térm¡nos de referencia, deberá ut¡lizar todas las henam¡entas
informát¡cas necesárias ¡mp¡ementadas en este M¡n¡sterio, para los procedimientos de control intemo.

Miguel Alejandrl Montoy¿ Roldán
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