
Lic€nciada
Lucía José Estrada Banientos
Directom General de Ene¡gia
Ministerio de Energí¡ y Minas
Su Despacho

Resp€table Directora:

Por este medio m€ dirijo a ust€d con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato
Número DGE"35"2018 celebrado enfe la Direcclóñ General de Energla y mi peBona para la prestación de
Servicios Técnicos bajo el renglón 029, m€ permito presentar el Intorme Mensuel de actividades
desarrol¡adas en elperíodo del01al31de agosto de 2018.

Se detallan Actividades a cont¡nuacíónr

a) Apoyé técni€amente para la creación de bas€ de datos de expedi€ntes.

b) Apoyé técnicamente en elarchivo de documentos.

c) Realicé activ¡dades que asignadas pof m i jefe ¡n mediato.

d) apoyé técn¡cament€ en ad¡vidades relacionadas con digitali¿ación de documentos de la D¡rección

Generalde Energia-

e) Apoyé en la búsqueda de documentos desoport€ para depuración de expedientesi

f) Para el cumpl¡miento de los tÉrminos de referencia utilice todas las h€rrami€ntas informáticas

necesar¡as implementadas en este Ministerio, para los procedimientos d€ control interno.

Guatemala, 3I de agosto de 2018
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