Guatemala, 31 de Agosto de 2018

Licenciada

Lucia José Estrada Barrientos
Directora General de Energia

Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Directora:
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
NUmero DGE-35-2018 celebrado entre la Direccién General de Energia y mi persona para la prestacién de
Servicios Técnicos bajo el renglon 029, me permito presentar el Informe Mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de Agosto de 2018.
Se detallan Actividades a continuacidn:

a) Apoyé técnicamente para la creacién de base de datos de expedientes.

b) Apoyé técnicamente en el archivo de documentos.

¢} Realicé actividades que asignadas por mi jefe inmediato.

d) Apoyé técnicamente en actividades relacionadas con digitalizacién de documentos de la Direccién
General de Energia.

e) Apoyé en la busqueda de documentos de soporte para depuracién de expedientes;

f) Para el cumplimiento de los términos de referencia utilice todas las herramientas informaticas
necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno.

Atentamente,

Aprobado

Directora General de Energia
Ministerio de Energia y Minas




