
6u¿temal¿, 31 de Julio de 2018

Licenciada
Lucia José Estraü Barrientos
Directom Gener}l d€ Energía
Minist€rio de En€rgía y Minar
Su De.spacho

Resp€table Directora:

Po. este med¡o me dnijo a usted con el propósÍto de dár cu mplirn¡ento a la Cláusula Oct¿va delConrato Número DGE-35-

2018 €elebmdo entre la o¡.ecc¡ón Generál de Energía y m i persona pa ra la prestación de Servicios Técn¡cos bajo el renglón
029, me perrnito presentar el Informe Mensualde activ¡dades desarfolladas en elperíodo del09 al 3l derulio de2018.

5e detallan actividades a €ontinuación:

a) Realicé actividades que asign adas por mijefe inmediato.

b) Apoyé en la búsqueda de documentos de soporte para d€puración d€ expedientes;

c) Apoyé técnicamente en ad'vidades relacionadas con digitalización de documentos de la Dirección General de
En€rgía.

d) Apoyétécñicamente en el archivo de documentos.

e) Apoyé técñ'camente para la c¡eación de basede datos de exped¡eñtes.

f) Para el cumplimiento de los térm¡nos de referencia utllice todas las herramientas informáticas necesarias
¡mplementadas en este M¡niste.io, pará ios p.ocedimientos de control ¡nterno.
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