
Guatemal4 3l óe júio del2}lg. z/

Ing. Julio Famesio paredes Ba¡rios /,
Sub Director de Come¡cialización
Dirccción General de Hidrocarburos
Ministerio de Energía y Minas
Su Despacho.

Seño¡ Sub Di¡ecto¡:

^ 
Por este medio me dfuijo a usted con el prctósito de dar cumplimiento a Ia Cláusula

g:¿ava del contrato Numero DcH-27-20i8/celebrado 
"or" 

iíñii""iiio é"o".a ¿"
Hid¡-ocarbu¡os del,Mini^sterio.de Energia y-yinas y mi person4 m" p""rlii" pr**r", A
rtrrorme Metrsuarde Seri"icios Técnicos.prestados en el periodo dil 03 at 3l de julio
del 2018,4e detallan las actiüdades a contrnuación:

. Apoyo técnico en el traslado de expedientes a los distintos Depafamentos de la
DGH, en_la recepción y en la clasificación de los expedientes ..-io, qu.
ingresan al Archivo Técnico de Comercialización.

. Apoyo técnico en el ingreso de expedientes va¡ios a la base de datos.

. Asesoúa en el cont¡ol de expedientes cuando egresan de a¡chivo hacia
distintos depaxtamentos foliando y agregando mémoriales de solicitud ¿

antecedentes respectivos.

Apoyo técnico en la actualización de los expedientes a¡chivados, adjuntar
cedulas de las ¡esoluciones ya uotificadas a los expedientes respectivos.

AsesorÍa en la administración de la base de datos de entradas y salidas d€
expedientes bacia distinros Depanamentos

Apoyo téonico a los dil'e¡entes depaxtamentos de la Dirección General de
Hid¡ocarbwos relacionado a la información de los exDedientes que obran en el
A¡chivo Técnico de Comercialización.

Apoyo en diferentes actividades que me fueron asignadas por la Direccióu
General de Hid¡ocarburos.

los
los

Atentamente,

Vo.Bo.
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