Ingeniero

Guatemala, 31 de Julio de 2,018

Francisco Ricardo Diaz Cajas
Director General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Director:

Por este medio me dirijo a usted y con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula octava
. del Contrato nimero DGM-08-2018, celebrado entre la DIRECCION GENERAL DE
MINERIA y mi persona, para la prestacion de Servicios Técnicos bajo el renglén 029, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31

de julio de 2018.

A continuacion se detallan las actividades realizadas:

Semana 1

»

Apoye en la busqueda de informacidn para dar respuesta a solicitudes la
Contraloria general de Cuentas derivado de Auditorfa correspondiente al
ano 2017,

Apoyé en la blsqueda de Informacidn recibidas de la Unidad de
Informacién Pudblica solicitada por las siguientes personas FRANCISCO
GEOVANY CANO, ANGEL JOSE RAMON GONZALEZ JOSE GERARDO
YARZEBSKI CASTILLO, BLANCA ODILIA LOPEZ M., EUSEBIO LAZARO
MARTINEZ.

Apoyé en la redaccién y recopilacién de informacion de respuestas a
requerimientos diligenciados por Secretaria General, el Despacho
Superior o el Vicedespacho de los casos que ingresan del Ministerio
Plblico, Contraloria General de Cuentas, Policia Nacional Civil, DIPRONA,
Municipalidades, Congreso de la Republica, Tribunal Supremo Electoral,
Renap, entre otros.

Apoyé en el control y agenda de la Direccién concediendo audiencias.
Apoyé en verificar correspondencia y traslado interno y externo de
documentos varios,

Apoye en el control, seguimiento y respuesta de solicitudes ingresadas,
de diferentes Unidades y Departamentos internos del Ministerio,

Apoyé en ejecutar otras tareas que me fueron asignadas por la Direccion.

Semana 2

‘4

Apoyé en la blsqueda de informacidn para dar respuesta a solicitudes de
Informacion Publica recibidas por la Unidad Informacién Publica solicitada
por las siguientes personas JUAN CARLOS CASTELLANOS, DOUGLAS
ALEJANDRO CRUZ ROMERO, ENRIQUE DE LA ROCA CORONADO, OVIEL
ARIEL MARTINEZ GALINDO, MARLEN NOEMI SAJCHE LOPEZ.

Apoyé en el control de la base de datos de los expedientes gue estan
resguardados con Vo. Bo. de la PGN.

Apoyé en la redaccién y recopilacién de informacién de respuestas a
requerimientos  diligenciados por Secretaria General, el Despacho
Superior o el Vicedespacho de los casos que ingresan del Ministerio




Plblico, Contraloria General de Cuentas, Policia Nacional Civil, DIPRONA,
Municipalidades, Congreso de la Replblica, Procuraduria General de la
Nacion, Amsa, Ministerio de Relaciones Exteriores, entre otros. _

> Apoyé en la blsqueda de informacién para dar respuesta a solicitudes de
Informacién Pablica recibidas por la Unidad Informacidn Plblica, de las
siguientes personas ESTUARDO ASTURIAS, VICKY BEKKER, HERBERTH

Semana 3 HERRARTE, CARLOS RUIZ, JUAN PABLO JUAREZ, MARIA FERNANDA
CASADOS GOMEZ MIRLA MARIA ORELLANA CONTRERAS.

> Apoyé en el archivo de documentos varios generados dentro de la
Direccion General.

» Apoyé en la blsqueda de informacion para dar respuesta a solicitudes de
Informacién Publica recibidas por la Unidad Informacién Plblica, de las
siguientes personas GUADALUPE GARCIA, SAMUEL MONROY, JODY

Semana 4 GARCIA, NERY BALDOMERO GODINEZ ALFARO, DELFINA VALDEZ,

> Apoyé en la actualizacién de mensajes dirigidos a la Direccidn General de

Mineria,
. > Apoyé en el control y agenda de la Direccidn concediendo audiencias.
> Apoyé en elaboracién de pedidos de materiales Y suministros, para uso
de la Dlrecaon
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