
Guatemala, 31 de Agosto de 2018

In9en|ero
Franc¡sco Ricardo Díaz Cajas
Director General de M¡nería
M¡nistedo de Energía y M¡nas
Su Despacho

ResDetable D¡rector:

Por este medio me dir¡jo a usted con el p¡'opósito de dar cumplimiento a la Cláusula
Octava del Contrato Número DGM-33-2018. celebrado entre la DIRECCIÓN
GENERAL DE MINERIA y mi persona para la presentiac¡ón de servic¡os TÉCNICOS
bajo el reglón Presupuestario 029 (Otras remuneraciones de personaltemporal), al
mismo t¡empo me perm¡to presentar el informe Mensual de actividades
desarrolladas en elperíodo del0l al 31 de Agosto de 20'18.

Se detallan a continuac¡ón las act¡v¡dades que se real¡zan en el del Departamento
Financiero en la Direcc¡ón General de Minería:

1. Apoyé en el Ingreso de la ¡nformac¡ón sobre las compras de la D¡recc¡ón
General de Minería para la actual¡zac¡ón del Plan Anual de Compras del
presente ejercicio J¡scal

2. Apoyé en la realización de solicitudes cot¡zaciones de equipo de computac¡ón
y mobiliar¡o y equ¡po a los diferentes proveedores para órdenes de compra.

3. Apoyé en rcalizar el ¡nforme electrón¡co y archivo fis¡co, del control de
cuDones de combustible. de los diferentes vehículos.

4. Apoyé en la entrega y redacción de oficios requeridos por este departamento
en las diferentes un¡dades de esta D¡rección.



5. Apoyé en rec¡bir y realizar llamadas de los diferentes depadamentos y darles
su deb¡do seguimiento.

6. Apoyé en la recepc¡ón de los diferentes ofcios y su seguim¡ento
correspond¡ente. solicitudes de compra que requ¡eren a este departamento,

Aténtamente,

Myling Am¡ra Betzabe Agu¡rre Chacón
2765 08305 0101
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Aprobado
Ingenrero
Francisco R¡ iaz Cajas
Director General de Minería
Minister¡o de Energía y Minas


