Guatemala, 31 de Agosto de 2018

Ingeniero

Francisco Ricardo Diaz Cajas
Director General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Director:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula
Octava del Contrato Numero DGM-33-2018, celebrado entre la DIRECCION
GENERAL DE MINERIA y mi persona para la presentacion de servicios TECNICOS
bajo el reglén Presupuestario 029 (Otras remuneraciones de personal temporal), al
mismo tiempo me permito presentar el informe Mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de Agosto de 2018.

Se detallan a continuacién las actividades que se realizan en el del Departamento
Financiero en la Direccion General de Mineria:

1. Apoyé en el Ingreso de la informacion sobre las compras de la Direccion
General de Mineria para la actualizacion del Plan Anual de Compras del
presente ejercicio fiscal

2. Apoyé en la realizacion de solicitudes cotizaciones de equipo de computacion

y mobiliario y equipo a los diferentes proveedores para 6rdenes de compra.

3. Apoyé en realizar el informe electronico y archivo fisico, del control de
cupones de combustible, de los diferentes vehiculos.

4. Apoyé en la entrega y redaccién de oficios requeridos por este departamento
en las diferentes unidades de esta Direccién.




5. Apoyé en recibir y realizar llamadas de los diferentes departamentos y darles
su debido seguimiento.

6. Apoyé en la recepcion de los diferentes oficios y su seguimiento
correspondiente. solicitudes de compra que requieren a este departamento.

Atentamente,

Myling Amira Betzabe Aguirre Chacon
2765 08305 0101

Aprobado
Ingeniero
Francisco Ric
Director General de Mineria

Ministerio de Energia y Minas




