Guatemala, 31 de Julio de 2018

Ingeniero

Francisco Ricardo Diaz Cajas
Director General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Director:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula
Octava del Contrato Nimero DGM-33-2018, celebrado entre la DIRECCION
GENERAL DE MINERIA y mi persona para la presentacién de servicios TECNICOS
bajo el reglon 029, me permito presentar el informe Mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 11 al 31 de Julio de 2018.

1. Apoyé en la redaccion de Oficios, del Departamento Financiero en la
Direccion General de Mineria.

2. Apoyé en ingresar al archivo de forma electrénica las boletas de entradas y
salidas de vehiculos de la Direccion General de Mineria.

3. Apoyeé en ingresar al archivo de forma electrénica las oOrdenes de compras
del plan anual de compras de la Direccion General de Mineria.

4. Apoyé en la recepcion de los diferentes documentos ingresados al
Departamento Financiero en la Direccion General de Mineria.



5. Apoyé en actividades varias que fueron requeridas por el Departamento
Financiero en la Direccion General de Mineria.

Atentamente,

Vo.Bo. DEL
Eduardo Diaz Crdcker Aprobado  /
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