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Guatemala,30 de Septiembre de 2018

Ingen¡ero

Edwin Aroldo Rojas Dom¡ngo
V¡ceministro de Desarrollo Sosten¡ble
l\4inister¡o de Energia y N4¡nas

Su Despacho

Se ñor Vicem ¡n¡stro:

,""i:!:I:di.I: diiio a usted con et propósito de dar cumptim¡ento a to estiputado en et contrato ng¡lero
AG52-2018, élebrado entre mi persona y la D¡rección Superior, para ra prestación de Servicios Té¿n¡cos,
bajo el reglón 029, para lo cualme permito presentárel Informe Mensuálde actividades corresponct¡entes al
periodo del 01 al 30 de Septiembre de 2018. 
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Detalle de las ad¡vidades real¡zadasi

Apoyar en el proceso de Notificaciones.
Apoyo en ¡a logíst¡ca y d¡stribución de documentos a Direcc¡ones y Un¡dades de Apoyo del Despacho
Su0erior

. Apoyo en la sistematización de documentos notificados.
Apoyo técn¡co en la s¡stematización de los listados de distr¡bución de la documentación que ingfesa
y egresa del Despacho Superior.

. Apoyo en la logíst¡ca de distribución de documentos a instituciones públ¡cas y pr¡vadas dentro y
fuera de la capital. Adjunto lÍstado de las institucio¡es notificadas.

ITEM OESÍINO DE ENTREGA O RECEPCION
No.DE

NONFrcACJOI{ES
1 CONGREsO DE IA REPUBL'CA 72
2 CASA PRESIDENC¡AL 3
3 MINISTERIO DE AMEIENTE Y RECURSOS NATURALES 2

O¡RECCION GENEML DE ENERGIA 19
5 INDE 2
6 5ECRTTARIA OE LA PRE5IDENCIA 5
7 1
8 MINISTERIO DE RELAC¡ONES EÍTER¡ORES 9
9 COMISION NACIONAL DE ENERGIA 2

10 MINI5TERIO OE 6OBERNACION 5
11 EMBAIADAS ACREDTIADAS EN GUATEMALA I
72 MINISTERIO DE FINANZ¡S 11

SEGEPLAN

EURO PLAZA

foTAr. 77



Apovar en otras act¡vidades que le sean as¡gnadas por el jefe inmediato.
Apoyar en la logistica de Organización y L¡mpieza de la Bodega del Despacho Superior
Apoyar en la logística de la adecuac¡ón de espacios para reuniones del Despacho
Apoyar en la logíst¡ca de Organ¡zación de Rueda de prensa real¡zada porelseñor M¡nistro

Br¡ndar apoyo en la actual¡zación de los archivos físicos y digitales del Despacho Slperior.
Apoyo en la actual¡zación y clas¡ficación de los arch¡vos vigentesy archivo muerte.

Agradec¡endo su amable atenc¡ón me suscribo de usted,

Atentamente,

DPr 2625311430101
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