Guatemala, 30 de Septiembre de 2018.

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo

P

Viceministro de Desarrollo Sostenible

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el objeto de dar cumplimiento a la Clausula del Contrato
Numero AC-76-2018 €elebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de Energia y Minas y
mi persona para la prestacion de servicios PROFESIONALES@]O el renglén 029, me permito
presentar el Informe Mensual€e las actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de
septiembre de 2018.

A)

ASESORAR EN EL MONITOREQ DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA:

Reuniones realizadas con el jefe de la Unidad de Auditoria Financiera —UDAF- y jefes
Financieros de las Unidades Ejecutoras, con el fin de asesorar y monitorear la ejecucién
presupuestaria del segundo cuatrimestre, a efecto de que se cumpla por parte de las
mismas con la ejecucién de los fondos disponibles.

BRINDAR ASESORIA EN EL DESARROLLO DEL PLAN DE AUDITORIAS ESPECIALES Y DEMAS
REVISIONES:

Con el objeto de dar cumplimiento a instrucciones del Despacho Superior se esta brindando
Asesoria y apoyo al Jefe de Auditoria Interna en reuniones que se han realizado con la
Unidad de Acceso a la Informacidén y con la Subdirecciéon Administrativa con el objeto de
revisar y analizar diferentes expedientes relacionados con auditorias e informacién de tipo
financiera que a las mismas les han requerido.

BRINDAR ASESORIA PARA EL CUMPLIMIENTO DEL PLAN OPERATIVO ANUAL —POA-:

Se Brind¢ asesoria y apoyo al Jefe de la Unidad de Planificacion, con el objeto de cumpliry
dar seguimiento al requerimiento que la Subdireccién General Administrativa hizo llegar, en
donde la Comision de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas, solicita se le
proporcione el Plan Operativo Anual -POA- del perfodo 2018 del Ministerio.

BRINDAR ASESORIA EN MATERIA ADMINISTRATIVA:

Se han llevado a cabo varias reuniones por parte del Despacho Superior y el Viceministerio
de Desarrollo Sostenible, con Jefes de distintas unidades para tratar temas institucionales,
en los cuales se ha prestado asesoria y apoyo en materia administrativa.

Se ha brindado apoyo conjuntamente con el Jefe de Auditoria Interna, a la Subdireccién
Administrativa, en lo referente a cumplir con los requerimientos que ha solicitado a las
diferentes Unidades la Comisién de Auditoria de la Contraloria de Cuentas, con el objeto de

Y




que se cumpla con proporcionar la documentacién solicitada y con los plazos estipulados

por parte de dicha Comisién en el requerimiento, asi como la revision de los documentos.
E) OTRAS ACTIVIDADES ASIGNADAS POR EL DESPACHO SUPERIOR:
Dentro de otras actividades que el Despacho Superior me ha designado, se encuentra la de
asesorar temas de indole laboral y sindical, para lo cual se ha asistido a varias reuniones
con la Jefatura de Recursos Humanos, Asesoria Laboral y los Comités Ejecutivos.
F) Parallevar a cabo el cumplimiento de las actividades anteriormente descritas, se utilizaron
las diferentes herramientas informaticas implementadas en el Ministerio.

Atentamente,




